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Executivo

Decretos

DECRETO N2 4.482 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

DECRETO N° 4.482, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispbe sobre o encerramento do
exercicio financeiro de 2025 para os
orgaos e as entidades da Administragcao
Publica Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso das atribuicdes que lhe
sao conferidas pela Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na Constituicdo da
Republica de 1988,

CONSIDERANDO as normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal estabelecidas na Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, e a Lei
Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro e
controle dos orgamentos e balangos das Unidades Federadas, e

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro e o consequente
encerramento do Balanco Geral do Municipio constituem providéncias que devem ser, prévia e
adequadamente, ordenadas, sendo que os procedimentos a elas pertinentes devem ser cumpridos
de maneira uniforme e, rigorosamente, de acordo com os prazos fixados.

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os Orgaos, Entidades, Autarquias, Fundacdes e Fundos da Administragao Direta
e Indireta que compdéem os orgcamentos fiscal e da seguridade social do Ente Municipal, inclusive
as empresas estatais dependentes, regerao suas atividades orgamentaria, financeira, patrimonial
e contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2025 em conformidade com as normas
fixadas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagcdao deste decreto até a entrega das prestacdes de contas dos
orgaos e das entidades ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCERJ séao
consideradas prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a auditoria, a apuracao
orcamentaria e ao inventario em todos os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica.

Art. 3° Compete aos dirigentes dos 6rgdos e das entidades envolvidas promover o
levantamento completo dos inventarios fisicos e financeiros dos valores em tesouraria, dos
materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos bens patrimoniais em uso,
estocados, cedidos e recebidos em cesséo, inclusive imoveis, que sao objeto de registro no Ativo
e das obrigacdes constantes dos grupos Passivo Circulante e ndo Circulante, bem como das
contas de controle representativas dos atos potenciais Ativos e Passivos.

Art. 4° A execucao orcamentaria da despesa devera observar o principio da anualidade
do orgamento e o fato gerador.

CAPITULO 1l
DOS PROCESSOS DE ALTERACAO ORCAMENTARIA

Art. 5° As solicitagcdes para abertura de créditos adicionais e modificagbes orgamentarias
para reforco de dotagdes, que se demonstrem insuficientes para atendimento das despesas
previstas, deverao ter o ingresso no setor de planejamento da Secretaria Municipal de Finangas e
Orcamento até 26 de novembro de 2025, exceto as referentes a gastos com pessoal.

§ 1° As solicitacbes de alteracdo orcamentaria que impliquem encaminhamento de
mensagens a Camara Municipal para abertura de créditos especiais s6 serdo aceitas até 10 de
novembro de 2025.

§ 2° Os prazos acima poderao ser prorrogados, caso a caso, por qualquer tempo quando
da autorizagcdo do Prefeito Municipal em consonancia com o Secretario Municipal de Financas e
Orgamento.
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§ 3° As solicitagbes do exercicio financeiro para abertura de Crédito Adicional
Extraordinario ficam dispostas a urgéncia pela sua edigdo.

CAPITULO 1l
DOS EMPENHOS, LIQUIDAGOES E PAGAMENTOS

Art. 6° Fica fixado 12 de dezembro de 2025 como data limite para a emissédo de Nota de
Empenho - NE e, 19 de dezembro de 2025 como data limite para emissdo de Nota de Liquidacéo -
NL.

§ 1° Exceto os referentes a gastos com pessoal, transferéncias e outras despesas
constitucionais de carater obrigatério, precatérios e requisitérios de pequeno valor, sentengcas
judiciais, emendas parlamentares individuais, de bloco e de comissdes, bem como convénios de
entrada de recursos e instrumentos congéneres registrados.

§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa devidamente motivada pelo ordenador de
despesa, o Secretario Municipal de Finangas e Orgamento podera autorizar emissdo de NE e NL
fora das datas limites. As justificativas deverdo ser anexadas aos autos do respectivo processo
administrativo.

Art. 7° As emissdes de NE para concessédo de suprimento de fundos e diarias de viagem
s6 poderéo ser realizadas, liquidadas e pagas até 01 de dezembro de 2025.

§ 1° As diarias de viagem referentes a cursos, capacitagdes e semindrios poderdo
tramitar fora das datas limites mediante autorizagdo expressa da chefia de gabinete em
consonancia com o Secretario Municipal de Finangas e Orgamento, ndo podendo em hipdtese
alguma ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 2° Os responsaveis por suprimento de fundos e diarias de viagem deverao apresentar
as respectivas prestacbes de contas, bem como deverdo recolher os saldos remanescentes
porventura existentes, até o dia 19 de dezembro de 2025.

Art. 8° As solicitagdes de pagamento de despesas deverdo ser encaminhadas a
Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento ou 6rgdo equivalente até 22 de
dezembro de 2025, sendo 29 de dezembro de 2025 a data limite para pagamento de Ordens de
Pagamento, ressalvadas aquelas previstas nos paragrafos do art. 6° deste Decreto.

Paragrafo unico. Excepcionalmente mediante justificativa devidamente motivada pelo
ordenador de despesa, o Secretario Municipal de Finangas e Orgcamento podera autorizar
pagamentos de despesas fora da data limite. As justificativas dever&do ser anexadas aos autos do
respectivo processo administrativo

CAPITULO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 9°. As despesas orcamentarias legalmente contratadas, empenhadas e ndo pagas
até 31 de dezembro de 2025 serdo inscritas em Restos a Pagar, distinguindo-se os Restos a
Pagar Processados - RPP dos Restos a Pagar Ndo Processados - RPNP, conforme disposto no
art. 36 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 10. Somente poderao ser inscritos em Restos a Pagar os empenhos cujas despesas
se enquadrem nos seguintes casos:

I - como RPP, as despesas que completarem o estagio da liquidagdo e que se
encontrem prontas para pagamento; e

Il — como RPNP, as despesas que concluiram o estagio do empenho e que cujo fato
gerador da entrega/servigo tenha ocorrido até 31 de dezembro de 2025, mas ndo tenham dito o
processamento a época propria.

§ 1° Os empenhos que ndo se enquadrem nas hipéteses dos incisos | e |l devem ser
cancelados até 19 de dezembro de 2025.
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§ 2° A geragdo de despesas classificadas como Restos a Pagar, no ambito de cada
orgao e entidade, é de responsabilidade do ordenador de despesa, devendo observar o disposto
neste Decreto, em atengdo aos principios da anualidade do orgamento e da competéncia da
despesa, conforme estabelece o inciso Il do art. 35 da Lei n° 4.320, de 1964, combinado com o
inciso Il do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000.

§ 3° Ao portador de NE anuladas por néo ter ocorrido, no exercicio de sua emisséo, a
entrega do material ou a execugao do servigo, sera assegurado o recebimento do valor a que
tenha direito, mediante emissdo de NE a conta de dotagdo orgcamentaria, com a mesma
classificagdo anterior, na mesma unidade orgamentaria, obedecidas as condigbes estabelecidas
na NE cancelada.

Art. 11. As despesas inscritas em RPP deverdo ser pagas até o dia 27 de fevereiro de
2026.

Paragrafo unico. Poderao ser excetuados do disposto no caput deste artigo, os restos a
pagar vinculados a convénios e outros instrumentos congéneres, mediante relatério técnico do
orgao ou entidade executor responsavel.

Art. 12. E vedada a inscricdlo em RPNP dos saldos de empenhos referentes ao
atendimento de:

I — suprimento de fundos;

Il — diarias de viagem;

Il — despesas de exercicios anteriores; e

IV — despesas de pessoal em geral.

Art. 13. Os empenhos de restos a pagar inscritos em exercicios anteriores, de qualquer
fonte de recurso, ndao processados, deverdo ser cancelados até 19 de dezembro de 2025, em
estrito cumprimento a legislagéo vigente.

Paragrafo unico. Poderao ser excetuados do disposto no caput deste artigo, os restos a
pagar vinculados a convénios e outros instrumentos congéneres, mediante relatério técnico do
o6rgao ou entidade executor responsavel.

Art. 14. Os saldos de restos a pagar processados inscritos em exercicios anteriores até
o exercicio financeiro de 2020 terdo validade até a data de 31 de dezembro de 2025, ocasido em
que deverdo ser cancelados, tendo em vista a concretizacdo da prescricdo quinquenal,
ressalvadas as causas suspensivas ou interruptivas, conforme os artigos 199 e 202 do Cdédigo
Civil, que devem ser avaliadas em cada caso, e/ou hipéteses de erro quando da inscricdo ou de
fato superveniente devidamente demonstrado e justificado, que impossibilite o cancelamento até
31 de dezembro de 2025.

CAPITULO V
DO INVENTARIO DE BENS

Art. 15. Para fins de fechamento do balancete do més de dezembro de 2025 e do
Balango Anual, os responsaveis pelo setor de almoxarifado e de patriménio, deverdo proceder ao
inventario dos bens de consumo e permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade, como
também os existentes no seu almoxarifado, efetuando os ajustes necessarios.

Paragrafo unico. O inventario anual de que trata o caput devera ser encaminhadas a
Contabilidade até 12 de janeiro de 2026, contendo saldo anterior, movimentacdes de entradas e
saida ocorridas em 2025 e saldo final.

Art. 16. No periodo de 22, incluindo, a 31 de dezembro do exercicio corrente, ficam
suspensas as aquisicdes de bens de consumo e patrimoniais e os atendimentos nas unidades de
almoxarifado e patrimoénio, para possibilitar o encerramento e levantamento dos inventarios.

CAPITULO VI
DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
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Art. 17. Apds o término do exercicio, poderao ser pagas por dotagdes para despesas de
exercicios anteriores, quando devidamente reconhecidas e justificadas pela autoridade
competente e obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica, as seguintes despesas:

I — ndo processadas em época proépria, para as quais o orgamento respectivo consignava
crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las;

Il — de Restos a Pagar com prescricdo interrompida; e

Il — relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio
correspondente.

§ 1° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de despesas de exercicios anteriores,
deverdao ser observados, além das disponibilidades or¢camentarias, os limites financeiros e o
cronograma de execucgdo de desembolso de recursos.

§ 2° As despesas das unidades gestoras extintas e encerradas reconhecidas ou
apuradas posteriormente, devem ser executadas a titulo de despesas de exercicios anteriores
pelo 6rgao ou pela entidade que assumiu suas competéncias/atribuigdes.

CAPITULO VII )
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSOLIDAGAO CONTABIL

Art. 18. Os registros contabeis deverao observar as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP de forma a alcangar a convergéncia com as Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - IPSAS, recepcionadas pelo érgao
central de contabilidade do Governo Federal.

Paragrafo unico. A despesa e a receita, sob o enfoque patrimonial, deverdo obedecer
ao regime de competéncia, em conformidade com os principios de contabilidade e com as NBC
TSP.

Art. 19. As Diretorias de Contabilidade e Tesouraria ou responsaveis equivalentes
deverao concluir os langcamentos e conciliagdes relativos a 2025 até 15 de janeiro de 2026.

Paragrafo Unico. E de inteira responsabilidade dos ordenadores de despesas dos
orgaos e responsaveis relacionados no caput, a fidedignidade das informagdes constantes nas
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e relatérios contabeis.

Art. 20. As Diretorias de Contabilidade ou responsaveis equivalentes ficam obrigadas a
apresentar ao setor de Contabilidade Geral da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento o
Relatoério de Conformidade Contabil — RCC (Anexo Il) do ano de 2025, contendo notas explicativas
relativas aos fatos que possam influenciar na interpretacéo dos resultados do exercicio, bem como
as inconformidades nédo regularizadas até 31 de dezembro de 2025, com apontamento das agdes
adotadas para a sua regularizagao até 30 de janeiro de 2026.

§ 1° As notas explicativas de que trata o caput poderao integrar e subsidiar as notas
explicativas no ambito da Prestagdo de Contas de Governo a ser apresentada ao TCERJ e a
Camara Municipal de Arraial do Cabo.

§ 2° O RCC de que trata o caput devera ser encaminhado a Contabilidade Geral da
Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento até 30 de janeiro de 2026.

§ 3° A ndo manifestacdo no prazo estabelecido no caput implicara a validagéo dos dados
constantes nas Demonstragcdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e demais relatérios
processados automaticamente pelo sistema informatizado.

Art. 21. Os langamentos de encerramento do exercicio e a emissdo das Demonstragoes
Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e dos relatdrios serdo processados automaticamente pelo
sistema informatizado.

Paragrafo unico. O processamento automatico ndo exime de responsabilidade os
dirigentes, ordenadores de despesa e contadores quanto aos valores evidenciados nas
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico, relatdérios e demais demonstrativos dos
orgaos e das entidades abrangidos por este decreto.

Art. 22. As Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico Consolidadas do
Municipio de Arraial do Cabo que compdem a Prestacdo de Contas de Governo, os relatérios
previstos nos artigos 48, 52 a 55 da Lei Complementar federal n® 101, de 4 de maio de 2000, bem
como os demonstrativos e relatdrios contabeis gerenciais, terdo por base exclusivamente os atos
e fatos registrados no sistema informatizado.
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Paragrafo unico. As informacgdes registradas no sistema informatizado s&o de
responsabilidade dos o¢rgdos, fundos, autarquias e empresas estatais dependentes da
Administracdo Publica, cabendo a Contabilidade Geral do Municipio a consolidagdo das contas
para fins de emisséo dos relatérios legais.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Respeitado o ambito de suas atribuicdes, a Secretaria Municipal de Financgas e
Orgamento e o Orgéo Central de Controle Interno prestardo as orientagcbes necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto, bem como ficam autorizados a editar instrucdées complementares
necessarias ao encerramento do exercicio, podendo, inclusive, fixar outros prazos tecnicamente
necessarios.

Art. 24. Os prazos e datas relativos ao cronograma das atividades e procedimentos para
o encerramento do exercicio de 2025, dispostos nos artigos anteriores estdo consolidados,
conforme o Anexo | deste Decreto.

Paragrafo unico. A perda dos prazos dispostos no Anexo implicara a responsabilidade
do ordenador de despesa, do servidor encarregado da informacéo, do Diretor de Contabilidade ou
responsavel equivalente, do Diretor Financeiro ou responsavel equivalente, no ambito de suas
areas de competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional nos termos da legislagdo vigente.

Art. 25. Para fins de cumprimento da entrega do RCC de que trata o art. 21. o contador
responsavel utilizara o modelo Anexo Il deste Decreto.

Art. 26. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Item Atividade Data Final
Emissdes de NE, NL e Pagamento para concesséao
1 de suprimento de fundos e didrias de viagem 01/12/2025
(Art. 7°)
> Sollc}tgcoes paraoabert?ra de cr§d1§os 10/11/2025
especiais (Art. 5°, paragrafo primeiro)
Solicitag¢des para abertura de créditos
3 adicionais e modificag¢des orcamentarias para 26/11/2025
reforco de dotagdes (Art. 5°)
Prestagdes de contas de suprimento de fundos e
4 diarias de viagem, bem como recolh}mento dos 19/12/2025
saldos remanescentes porventura existentes
(Art. 7°, § 2°)
5 Emissd&o de Nota de Empenho - NE (Art. 6°) 12/12/2025
6 Anulagao dos saldos RPNP de exercicios 19/12/2025
anteriores (Art. 13.)
7 Emissdo de Nota de Liquidacdo — NL (Art. 6°) 19/12/2025
8 Anulagaoodos saldos insubsistentes de NE (Art. 19/12/2025
10., § 1°).
9 Solicitacdes de pagamento de despesa (Art. 8°) 22/12/2025
10 Suspensédo de aquisigdes de bens de consumo e 22/15;3025
patrimoniais (art. 16.) 31/12/2025
11 Pagamento de despesa (Art. 8°) 29/12/2025
12 Anulacdo de RP processados inscritos até 2018 31/12/2025
(Art. 14.)
13 Inventar%o Anua% QO setor de almoxarifado (Art. 12/01/2026
15., paragrafo UGnico)
14 Inventar%o Anua% QO setor de patrimdédnio (Art. 12/01/2026
15., paragrafo utnico)
Lancamentos contédbeis e conciliacdes referentes
15 ao exercicio 2025 (Art. 19.) 15/01/2026
16 Relatorlg de Conformidade Contabil - RCC (Art. 30/01/2026
20., § 2°)
17 Pagamento dos RPP do exercicio 2024 (Art. 11.) 27/02/2026
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ANEXO II - Art. 25 - Modelo do Relatdério de Conformidade
Contébil - RCC

RELATORIO DE CONFORMIDADE CONTABIL - RCC
UNIDADE ORCAMENTARIA EXERCICIO

1 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE
Declaro, sob pena de responsabilidade, que os registros contébeis
processados no sistema informatizado contabil utilizado pelo
Municipio de Arraial do Cabo estdo lastreados em documentacgcdo legal
e atendem a legislacdo vigente, em especial a Lei Federal n°
4.320/64, a Lei Complementar Federal n° 101/00, as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP e
normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional, diante do
que atesto sua regularidade e conformidade, ressalvadas as
observagdes relatadas no campo "2" em forma de Notas Explicativas.
2 - INCONFORMIDADES

. Prazo
Item Co?t? Saldo Inconformidades Medidas ado;adaé regularizac
Contébil para regularizacéo A0
Anexo ao RCC - Notas Explicativas
Nota n° Descricéao
Local: Data:
Responsavel Técnico Contabil
Nome Registro CRC
Assinatura Matricula
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DECRETO N2 4.483 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

DECRETO N° 4.483 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional do
Municipio de Arraial do Cabo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso das atribuicdes
que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e para regulamentar, em norma
propria, regras especificas para o cumprimento das determinagdes gerais
previstas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

DECRETA:
TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO DESTE DECRETO

Art. 1°. Este Decreto Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito desta Administragao.

Art. 2°. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos o6rgaos da
Administragdo Direta, os fundos especiais, as autarquias e as fundacgdes
publicas.

Paragrafo unico. Este Decreto ndo se aplica:

I — as empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
regidas pela Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016, e suas alteragdes;

Il — as parcerias com organizagfes da sociedade civil regidas pela Lei Federal
n° 13.019, de 31 de julho de 2014 (MROSC) e suas alteragdes, inclusive termos
de colaboracgéo, termos de fomento e acordos de cooperagéo;

Ill — aos contratos de gestdo celebrados com organizagdes sociais (OS), na
forma da Lei Federal n°® 9.637, de 15 de maio de 1998, e normas correlatas;

IV — aos termos de parceria celebrados com organizagcdes da sociedade civil de
interesse publico (OSCIP), na forma da Lei Federal n°® 9.790, de 23 de marcgo de
1999, e normas correlatas.

CAPIiTULO I
DOS AGENTES PUBLICOS
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Art. 3°. Cabera a autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagdo administrativa indicarem, promover gestdo por
competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execugao desta Lei, que preencham os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragéo publica;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o 3° (terceiro) grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histoérico recorrente de contratagéo
com o 6rgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratacgdes.

§2°. A vedacgao de que trata o inciso lll do caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 4°. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos,
devera observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Art. 5°. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o
fato ao seu superior hierarquico.

§1°. Na hipotese prevista no caput, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com
a qualificacao requerida, observado o disposto no artigo 3° deste decreto.

§2°. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugédo da licitagao.

Subsecéo |

Do Principio da Segregacao de Fungoes
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Art. 6°. A autoridade maxima do 6rgao ou entidade devera observar o principio
da segregacdo das fungdes, sendo vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuagao simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

Subsecao Il
Do Agente de Contratagcao e do Pregoeiro

Art. 7°. A licitagdo sera conduzida por agente de contratacdo ou pregoeiro,
pessoa designada pelo Chefe do Poder Executivo, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragao Publica, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologacgéao.

§1°. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados
os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de
2021, o agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de
contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decisao.

§2°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela conducao
do certame sera designado pregoeiro.

§3°. Autoridade Maxima da Administracdo podera designar, em ato motivado,
mais de um agente de contratagdo ou pregoeiro e devera dispor sobre a forma
de coordenacao e de distribuigdo dos trabalhos entre eles.

Art. 8°. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

I- tomar decisbes em prol da boa conducéo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou n&o, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso; e

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracido desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢gdes de habilitagao;
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d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
e) encaminhar a comissao de contratagdo, quando for o caso:

e.1) os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

e.2) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacéo e para homologacgéo.

§1°. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2°. A atuagao do agente de contratagao na fase preparatoéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo
processual.

§3°. Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado
da elaboragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos
de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§4°. O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagéo por outros
setores do 6rgao ou da entidade ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

Art. 9°. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos o6rgados de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungdes.

§1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdao observadas as normas
internas do 6rgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgéo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera,
de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§3°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgéaos de assessoramento juridico
e de controle interno.
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Subsecao lll
Da Comissao de Contratagao

Art. 10. A comissado de contratagdo e os respectivos substitutos sera formada
por agentes publicos indicados pela administragéo, em carater permanente ou
especial, com a fungéo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos
as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§1°. A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros,
e sera presidida por um deles, observados os requisitos do artigo 3° deste
decreto.

§2°. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacao
sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragao publica.

Art. 11. Cabera a comisséao de contratagao:

I - substituir o agente de contratagédo quando a licitagdo envolver a contratagao
de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo;

Ill - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
de classificagéao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo os membros da
comissao de contratagao responderao solidariamente pelos atos praticados pela
comissao, exceto o membro que expressar posigao individual divergente, a qual
devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a deciséo.

Art. 12. A comissdao de contratagdo contara com o auxilio dos o6rgédos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo.

Subsecao IV
Da Equipe de Apoio

Art. 13. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados
pela Autoridade Maxima da Administracao para auxiliar o agente de contratacéao
ou a comissao de contratagado na licitagao.
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TiTULO Il
DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
CAPITULO |
DA FASE PREPARATORIA
Secao |
Do Planejamento

Art. 14. A fase preparatéria do processo licitatéorio €& caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagbes Anual
(PCA), com os instrumentos de planejamento especificos e com as leis
orgcamentarias.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual (PCA) sera regulamentado
por ato normativo proéprio.

Secao ll
Do Documento de Oficializagcado da Demanda (DOD)

Art. 15. A fase preparatodria tera inicio com a exposi¢do da demanda, que se
dara por meio do artefato denominado Documento de Oficializagdo da Demanda
(DOD).

§1°. O Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), ndo se confunde
com o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) do art. 12, VII, da Lei
Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2°. Documento de Oficializagao da Demanda (DOD) contera
minimamente os seguintes elementos:

I - Identificagdo da unidade requisitante;
Il - Identificagao sucinta da demanda;
Il — Justificativa qualitativa e quantitativa da necessidade da contratacéo;

IV — Demonstragédo do alinhamento da demanda com os instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e orcamentario adotados pela organizagéo, bem
como ao Plano de Contratagdes Anual (PCA);

V — Definigao de aspectos extrinsecos de demanda que sejam relevantes, como
por exemplo, prazos especiais e outras questdes criticas ao atendimento da
necessidade, quando for o caso;

VI — Indicacéo do grau de prioridade da demanda;
VIl — Analise sobre a necessidade de classificagdo do DOD, no caso de sigilo;
VIII — Identificagdo do servidor responsavel pela solicitagao;

§3°. Constarao como anexos obrigatérios ao Documento de Oficializacdo de
Demanda (DOD):
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I - Declaragao do Setor Patrimonial informando a insuficiéncia de estoque dos
itens solicitados;

Il - Declaragdo do Almoxarifado-Geral quanto as condigdes de guarda e
armazenamento que nao permitam a deterioragdo do material;

Il - Memodria de calculo, com a demonstragédo da respectiva técnica quantitativa
de estimagédo das unidades ou quantidade de servicos;

§4°. Em se tratando de obras e servicos de engenharia, o setor requisitante
devera, quando nao contar com setor de obras e engenharia proéprio, solicitar
que o Ordenador de Despesas de sua pasta, por meio de oficio, encaminhe o
DOD a Secretaria Municipal de Obras, que possui a expertise técnica especifica,
a qual sera responsavel pela elaboragao do ETP.

§5°. E de responsabilidade do setor requisitante da pasta elaborar o Documento
de Oficializacdo de Demanda com todas as informagdes minimamente
necessarias, de modo que a equipe técnica consiga desenvolver o Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

§6°. O Documento de Oficializagdo da Demanda devera ser aprovado pelo
ordenador de despesas da Pasta requisitante.

Secao lll
Do Estudo Técnico Preliminar
Subsecéo |
Das Diretrizes Gerais para Elaboragao do ETP

Art. 16. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base aos projetos a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

Art. 17. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagédo da viabilidade
técnica, socioecondmica e ambiental da contratagéo, e contera os seguintes
elementos:

I - descrigédo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser
resolvido, sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragao da previsdo da contratagcdo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administracdo, ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsédo;

Il - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha
da solugao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e
desempenho;
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IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V -levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por 6rgaos e entidades, dentro
da propria administracao;

b) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgaos e entidades
publicas, bem como por organizagcbes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administracao;

c) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuicdes;

d) em caso de possibilidade de compra ou de locagao de bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa;
e

e) ser consideradas outras opgdes menos onerosas a Administragao, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas;

VI - descricdo da solugédo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnicas e econémicas da escolha do tipo de solugéo;

VIl - estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memoadrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao
do contrato, inclusive quanto a capacitagédo de servidores ou de empregados
para fiscalizagao e gestao contratual;

Xl — previsdo quanto a possiveis contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel; e

Pagina 16 de 87



—
- ~

PREFEITURA DE

5.t ARRAIAL DIARIO OFICIAL

<= mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1522 | 05/11/2025

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§1°. O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos |, IV, VI, VII, VIl e Xlll do caput deste artigo e, quando nao contemplar
os demais elementos previstos, apresentar as devidas justificativas no préprio
documento.

§2°. Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso V, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participagdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre
que possivel.

§3°. Entende-se por contratagcdes correlatas, aquelas cujos objetos sejam
similares ou correspondentes entre si e contratagcdes interdependentes aquelas
em que a execugdo da contratagdo tratada podera afetar ou ser afetada por
outras contratagdes da Administragdo Publica.

Art. 18. Ao final da elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares, deve-se
avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 19. Durante a elaboragédo do ETP deveréao ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugao, conservagao e operagao do
bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do
processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do
art. 25 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta,
que os servigos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme
dispde o § 4° do art. 40 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Il - as contratagdes anteriores da prépria Administragdo Publica, na qual estéo
abarcados todos os o6rgdos e entidades deste Municipio, voltadas ao
atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de
melhorar a performance contratual, em especial nas contratacdes de execugéao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, bem como em
eventuais aditivos contratuais, com base, inclusive, no relatério final de que trata
a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 20. Quando o ETP demonstrar que a avaliagéo e a ponderagao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no
edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no §
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1° do art. 36 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 21. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica
com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Paragrafo unico. As pastas requisitantes poderao solicitar o auxilio mencionado
no caput deste artigo, desde que sejam observados os limites de atribuicdo de
cada 6rgao ou agente, e, sobretudo, o principio da segregacéo de fungoes.

Art. 22. A responsabilidade pelo teor das justificativas apresentadas no Estudo
Técnico Preliminar é exclusiva do servidor ou equipe técnica responsavel por
sua elaboracgéo.

Art. 23. O servidor técnico responsavel pela elaboragido do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) devera analisar se a solugao indicada atende a demanda
inicialmente apresentada por meio do Documento de Oficializagdo de Demanda
(DOD).

Art. 24. O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado pelo ordenador de
despesas da Pasta requisitante.

Subsecao ll
Das Contratagoes de Obras e Servicos Comuns de Engenharia

Art. 25. Quando da elaboragédo do ETP para a contratagao de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do
objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto
Basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 3° do art.
18 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecao lll

Das Contratacoes de Solucoes de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao

Art. 26. Os Estudos Técnicos Preliminares referentes as contratacbes de
solugdes de Tecnologia da Informagao e Comunicagéao (TIC) deverdo observar,
além deste Decreto:

I — as regras estabelecidas em instrumentos de planejamento e em atos
normativos especificos aplicaveis a matéria, em especial, aqueles elaborados
pela Subsecretaria de Ciéncia de Tecnologia.

Il — os entendimentos firmados pelo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro (TCE/RJ), bem como o Tribunal de Contas da Unido (TCU).

Secgao IV
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Excegodes a Elaboragao do ETP

Art. 27. A elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) podera ser dispensada
nas seguintes hipoteses:

I — contratacdes emergenciais;

Il — contratagbes ou agdes administrativas destinadas ao cumprimento de
decisOes judiciais, quando indicar expressamente a solugdo, o fornecedor, o
prestador de servigco ou a metodologia a ser contratada;

Il — contratacao de artistas consagrados pela critica especializada ou pela
opinidao publica;
IV — prorrogacgéo de contratos de servigos ou fornecimentos;
Subsecao |
Das Contratagc6es Emergenciais

Art. 28. Para os fins deste Regulamento, considera-se situagido emergencial o
evento ou circunstancia que exija resposta imediata para prevenir prejuizos
graves a Administragdo Publica ou a coletividade.

Paragrafo unico. A dispensa do ETP podera ser admitida em situagbes
emergenciais, desde que demonstrado que a elaboracdo do estudo
comprometeria a eficacia da contratagdo, observados os seguintes requisitos:

I — caracterizacdo da situagédo emergencial ou calamitosa que exija resposta
imediata;

Il — demonstragédo do risco de prejuizo grave a Administragdo ou a coletividade;

Il — justificativa da impossibilidade de elaboragdo do ETP em tempo habil,
inclusive, do ETP simplificado;

IV — indicagdo das medidas adotadas para garantir a economicidade e a
eficiéncia da contratagao.

V — o compromisso de analise técnica posterior, quando aplicavel, a fim de evitar
a recorréncia de situagoes similares.

Subsecao Il
Das Decisodes Judiciais
Art. 29. A dispensa do ETP sera admitida nos casos em que a decisao judicial:

I — Determine a realizagdo de agdes ou servigos com prazos que inviabilizem a
elaboracéo de estudos técnicos preliminares;

II- Especifique a solugao, o fornecedor, o prestador de servico ou a metodologia,
impossibilitando analise técnica alternativa; ou

Ill — Exija a adogdo imediata de medidas administrativas ou operacionais para
evitar prejuizo a Administragdo Publica ou aos beneficiarios da decisao judicial.
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§1°. O orgado responsavel devera elaborar justificativa técnica detalhada,
contendo:

I — A descrigcdo da deciséo judicial e seu impacto na Administracao;

Il — Os motivos que tornam inviavel a elaboragdo do ETP em tempo habil,
inclusive, do ETP simplificado, no prazo exigido;

Il — As medidas adotadas para garantir a eficiéncia, economicidade e legalidade
da contratagdo ou agao administrativa.

Art. 30. Nos casos de contratagédo pautada em decisdo judicial que nao indique
expressamente a solugao, o fornecedor, o prestador de servigo ou a metodologia
a ser contratada, ou quando se verificar a possibilidade de adogao de solugbes
mais econdmicas e eficientes, a Administragao devera elaborar o Estudo Técnico
Preliminar (ETP), ainda que de forma simplificada, observando os prazos fixados
pelo juizo.

Subsecao lll
Da Contratacao de Artistas

Art. 31. A contratacdo direta por inexigibilidade de shows com artistas
consagrados podera ter o ETP dispensado, desde que demonstrada
consagragao pela critica especializada ou pela opinido publica, inviabilizando a
realizagdo de um estudo comparativo de alternativas.

Paragrafo unico. A dispensa do ETP devera ser formalmente justificada pelo
ordenador de despesas em processo administrativo, contendo:

I — A descrigcédo do evento, destacando a relevancia cultural, social ou turistica, e
o impacto esperado;

Il — A justificativa para a escolha do artista em detrimento de outras opgdes;

Il — Os documentos que comprovem consagragdo do artista pela critica
especializada ou pela opinido publica; e

IV — O atesto quanto a condicdo de inexigibilidade do artista que se pretende
contratar.

Art. 32. A dispensa do ETP ndo exime a Administragcdo de observar de forma
obrigatodria:

I — A documentagdo completa do processo de dispensa ou de inexigibilidade,
incluindo todos os elementos que justifiquem a medida excepcional;

Il — Os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, e demais principios basilares das contratagdes
publicas, na forma da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devendo ser
adotadas medidas que garantam a transparéncia e a justificativa técnica da
escolha;

Il - Demais procedimentos especificados em regulamento proprio.
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SegaoV
Da Elaboracao do Mapa de Riscos da Contratacao

Art. 33. O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual e
propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia.

§1°. O mapa de riscos deve ser elaborado ao final do estudo técnico preliminar
e antes da pesquisa de preco, podendo ser atualizado, caso sejam identificados
e propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

§2°. O Mapa de Risco devera conter, minimamente:

I - identificag&o dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo, da selecdo do fornecedor e da gestdo e
fiscalizagdo contratual ou que impegam o alcance dos resultados que atendam
as necessidades da contratagao;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo na mensuragcdo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicédo das
acdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicdo das
acdes de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem;

V - a definicdo dos responsaveis pelas acbdes de tratamento dos riscos e das
acdes de contingéncia; e

VI - a identificagcéo dos indicadores a serem acompanhados e suas margens para
o0 acionamento das agdes de contingéncia planejadas, conforme inciso |ll deste
paragrafo.

§3°. A analise a que se refere o caput deste artigo, sempre que possivel, deve
levar em consideracdo o histérico de licitagdes, inclusive as desertas ou
frustradas, e contratagbes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e
sanando-se, de antemao, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

Art. 34. Poderédo ser estipuladas normas complementares referentes a gestao
de riscos por meio de regulamento proprio.

Secgao VI
Do Termo de Referéncia

Art. 35. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a
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serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliagao dos custos com a contratagcao e orientar a
correta execugao, gestao e fiscalizagdo do contrato.

§1°. O termo de referéncia sera elaborado de acordo com os requisitos previstos
no inciso XXIIl do caput do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e devera conter as seguintes informacgodes:

I - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

Il - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

IV - requisitos da contratagdo, abordando, dentre outros pontos inerentes a
contratagao, a especificagdo do produto e/ou servigo, observados os requisitos
de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

V- modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - indicagao do prazo de entrega dos bens a serem adquiridos, contado em
dias, a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e/ou da prestacéo dos
servigcos o enderego, bem como se a remessa sera unica ou parcelada;

VII- regras para recebimentos provisério e definitivo, contendo seus respectivos
prazos;

VIlI- especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencido e
assisténcia técnica, quando for o caso;

IX- avaliagdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a
execugao de logistica reversa, quando for o caso;

X - formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso.

XI- modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

XllI- forma e critérios de selecao do fornecedor, contendo modalidade de licitagao
ou enquadramento em hipoétese de contratagcédo direta, bem como a
documentacgdo de qualificagao juridica, fiscal, trabalhista, econdmica e técnica,
quando for o caso;

XIlll- estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memoadrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
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com os parametros utilizados para a obtencéo dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

XIV - as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento contratual;
XV- a adequagao orgamentaria.

§2°. O Termo de Referéncia nos processos administrativos para contratacido de
servigos deve conter todos os requisitos disciplinados nos incisos deste artigo,
justificando-se eventuais hipéteses de ndo cabimento.

§3°. Caso seja necessaria a utilizagdo de bens permanentes para realizagédo de
servigo, devera ser especificado claramente no Termo de Referéncia como se
dara a utilizacéo, a fim de permitir ao fiscal do contrato a certificacdo quanto ao
correto uso de tais equipamentos na execugéo dos servicos.

§4°. O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgéao ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros 6rgdos ou entidades da
Administragédo Publica com especializacdo técnica relativa ao objeto que se
pretende contratar.

Art. 36. AAdministragdo devera seguir o principio da padronizagao, sempre que
possivel, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou
de desempenho e, quando for o caso, as condigdes de manutengao, assisténcia
técnica e garantia oferecidas.

Art. 37. As especificagbes do produto nas aquisicdes de bens, observardo os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Paragrafo unico. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da Administragdo Publica deverao ser de qualidade comum, nao
superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada
a aquisicao de bens de luxo.

Art. 38. O termo de referéncia devera ser aprovado pelo ordenador de despesas
da Pasta requisitante.

Paragrafo unico. Nas hipoéteses de contratagao unificada, o termo de referéncia
devera ser aprovado por todos os ordenadores de despesas participantes da
contratagao.

Secéao VIl
Do Anteprojeto

Art. 39. Nas licitagbes para contratagdo de obras e servicos de engenharia sob
o regime de contratagdo integrada, devera ser obrigatoriamente elaborado
anteprojeto pela Administragdo, o qual contera todos os subsidios necessarios a
elaboracéo do projeto basico e da proposta pelos licitantes, compreendendo, no
minimo, os seguintes elementos:

I- demonstragcao e justificativa do programa de necessidades, avaliacdo de
demanda do publico-alvo, motivacdo  técnico-econdmico-social do
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empreendimento, visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao
nivel de servigo desejado;

II- condi¢cdes de solidez, de seguranca e de durabilidade;
Ill- prazo de entrega;

IV- estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel;

V- parametros de adequagao ao interesse publico, de economia na utilizagao, de
facilidade na execugao, de impacto ambiental e de acessibilidade;

VI- proposta de concepgao da obra ou do servigco de engenharia;

VII- projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao
proposta;

VIII- levantamento topografico e cadastral;
IX- pareceres de sondagem;

X- memorial descritivo dos elementos da edificagcdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrbes
minimos para a contratagao;

Art. 40. O Anteprojeto devera conter, além dos requisitos minimos constantes no
artigo 39, demais disposicdes capazes de subsidiar o futuro instrumento
convocatoério.

Secgao VIl
Do Projeto Basico

Art. 41. O projeto basico é o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo,
ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagédo, elaborado com base
nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e
que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo
de execugao, devendo conter os seguintes elementos:

I - descrigdo do objeto a ser licitado, contendo a classificacido das obras e/ou
Servigos como comuns ou especiais e o regime de execugao contratual, além da
definicdo da parcela de maior relevancia;

Il - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos,
ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e
levantamentos necessarios para execugao da solugao escolhida;

Il - solugcdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a evitar, por ocasido da elaboracado do projeto executivo e da realizagédo
das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a
qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;
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IV — memorial descritivo identificando os tipos de servicos a executar e os
materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como as suas
especificagbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranga executiva na utilizagao do objeto, para os fins a
que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugao;

V -informacgdes que possibilitem o estudo e a definigado de métodos construtivos,
de instalagdes provisdrias e de condigbes organizacionais para a obra, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execugéo;

VI - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacdo e outros dados necessarios em cada caso;

VIl - forma de selegdo do prestador de servigo/fornecedor, incluindo a forma de
adjudicagdo do objeto, exigéncia de garantia da proposta, os requisitos de
habilitagdo técnica e econdmico-financeira, devendo detalhar os critérios de
pontuagao técnica e da proposta quando se tratar de licitagdes com critério
técnica e preco;

VIl - forma e prazo de pagamento ou critérios de medicdo dos servicos, com
clausulas de reajuste contratual, estipulando o(s) indice(s) aplicavel(eis), se for
0 caso;

IX - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execug¢ao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

X - regras sobre a subcontratagdo, devendo conter, pelo menos: o percentual
maximo admitido, as parcelas do objeto passiveis de serem subcontratadas, a
vedacao a subcontratagao das parcelas de maior relevancia e os documentos a
serem exigidos para autorizagao da subcontratacgao;

Xl - condigbes de execugao dos servigos, incluindo prazos de vigéncia e
execugao contratual, prazo para inicio dos servigcos, local de prestacdo dos
servigos, materiais, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados e/ou
mobilizados pelo contratado, entre outros pontos que entender pertinentes;

XIll - exigéncias de garantia contratual e eventuais seguros;
XIlIl - estimativas do valor da contratacgao; e
XIV - adequacgao orgamentaria;

§1°. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser elaborados
por profissional legalmente habilitado, sendo indispensavel:

I - nome do responsavel técnico, nimero de registro no CREA ou no CAU e sua
assinatura.

Il - a respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT;
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Il - identificagao do elaborador e sua assinatura em cada uma das pecgas graficas
e documentos produzidos;

§2°. Deverdo constar como anexo ao Projeto Basico, no minimo, os seguintes
documentos:

I- Orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos
de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, na forma prevista na segao
IX, subsecao IX deste decreto, com a respectiva memoria de calculo;

II- Cronograma fisico-financeiro, indicando se a composi¢éo tem origem onerada
ou desonerada;

Ill- Plantas com os desenhos do empreendimento, quando pertinentes, que
demonstrem o desenvolvimento da solugao escolhida, de forma a fornecer visao
global da obra e identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

IV- Licenga ambiental ou termo de sua inexigibilidade obtido junto ao 6rgao
ambiental competente para comprovagao do adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento objeto da licitagao;

V- Matriz de riscos com a alocagdo de responsabilidades por eventos
supervenientes a contratagdo, quando a contratagao se referir a obras e servigos
de grande vulto ou forem adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-
integrada;

VI- Projeto Executivo, se for o caso, de acordo com as normas pertinentes da
ABNT e regulamentacdo pertinente, contendo a indicagédo quanto a
responsabilidade e/ou encargo da confecgdo do Projeto Executivo, que podera
ser incumbido a Administragdo Publica, ou a Contratada.

Art. 42. Nas hipoteses em que o Projeto Basico for elaborado pela licitante
vencedora, deverao ser observados os requisitos constantes nos incisos I, Ill,
IV, V, VI do artigo 41 deste decreto.

Art. 43. Compete a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo expedir normas
complementares que detalhem as diretrizes aplicaveis a elaboragdo do
anteprojeto, do projeto basico, do projeto executivo e demais questdes inerentes
a obras e servigos de engenhairia.
Secgao IX
Da Pesquisa de Precos
Art. 44. O valor previamente estimado da contratagédo devera ser compativel com
os valores praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e sera definido com base no melhor prego aferido

por meio de pesquisa de pregos materializada em documento que contera
minimamente:

I — descrigao do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo dos agentes responsaveis pela pesquisa;
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Il — caracterizagado das fontes consultadas;
IV — série de precgos coletados;
V — método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;
VI — memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e
VII — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta.
Subsecao |
Dos Critérios

Art. 45. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condigdes comerciais praticadas, incluindo:

I - prazos e locais de entrega;
Il - instalacdo e montagem do bem ou execugao do servico;
Il - quantidade contratada;
IV — formas e prazos de pagamento;
V - fretes, garantias exigidas e marcas e modelos;
VI - quando for o caso;
VIl - observadas a potencial economia de escala e;
VIII - as peculiaridades do local de execugéo do objeto.
Subsecao I
Dos Parametros

Art. 46. A pesquisa de precos para fins de determinagéo do prego estimado em
processo licitatorio para a aquisicao de bens e contratagcéo de servigos em geral
sera realizada mediante a utilizagao dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou n&o:

I - Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - Contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugado ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagcao de pregos correspondente;

Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;
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IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, preferencialmente por meio de e-mail ou na sua
impossibilidade, por meio de oficio fisico, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao
do edital; ou

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do edital.

§1°. Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso 1V, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacgéao aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo contidas no
art. 4°, com vistas a melhor caracterizagcédo das condigdes comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput deste artigo.

§3°. Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de
precos correspondente.

Subsecao lll
Da Metodologia Para Obtencao do Preco Estimado

Art. 47. Serao utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a
meédia, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais precgos, oriundos de
1 (um) ou mais dos parédmetros de que trata o art. 46 deste Decreto,
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desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§1°. Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo servidor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§2°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com
base em menos de 3 (trés) pregos, desde que devidamente justificada nos autos
pelo agente responsavel pela pesquisa e aprovada pela autoridade competente.

§3°. Quando o precgo estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 46, o
valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§4°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

Art. 48. Para cada item contido na planilha serdo aplicados os seguintes critérios
para verificagdo dos valores exorbitantes e inexequiveis:

I - Calcular a mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de
precos;

Il - Identificar os pregos exorbitantes e inexequiveis como sendo aqueles que se
apresentem 50% (cinquenta por cento) superiores ou inferiores,
respectivamente, da mediana do conjunto.

Paragrafo unico. Apos identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, devera
ser calculada a média e a mediana dos valores validos.

Subsecao IV
Das Formas de Comprovacao dos Precos Pesquisados

Art. 49. Sao considerados documentos comprobatdrios validos para realizagado
da pesquisa de pregos, oriundos das fontes mencionadas no artigo 46:

I — Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP):

a) copia de documento de homologagdo ou coépia do ato que autoriza
contratacédo direta que contenha, no minimo, o numero da licitagdo, a data, a
descrigdo do objeto e o valor do item;

b) relatoério obtido no Banco de Pregos do Sistema de Compras do Governo que
contenha, no minimo, o numero da licitagéo, data de homologacéao, descricdo do
objeto, valor do item;

¢) Comprovacao da publicagcéo da Ata de Registro de Prego que contenha, no
minimo, o numero da ata e/ou da licitagdo ou contratagdo direta, prazo de
vigéncia, descricdo do objeto, valor do item;

d) copia de contrato ou instrumento congénere firmado entre entidades
publicas, assinado pelas partes, que contenha, no minimo, o niumero da licitagao,
nome do 6rgdo contratante, nome da contratada, data de assinatura, prazo de
vigéncia, descricao do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos,
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quando for o caso.

II- Demais pregos publicos:

a) copia de documento de homologagédo, que contenha, no minimo, o numero
da licitagdo, nome do 6rgéao responsavel, data, descrigédo do objeto, valor do item;
b) copia da Ata de Registro de Precgo, que contenha a fonte da pesquisa, numero
da ata e/ou da licitagado, data da publicagédo em Diario Oficial, prazo de vigéncia,
descricao do objeto, valor do item

¢) copia de contrato, assinado pelas partes, que contenha, no minimo, o niumero
da licitagdo, nome do 6rgéo contratante, nome da contratada, data de assinatura,
prazo de vigéncia, descrigao do objeto, valor do item e os respectivos termos
aditivos, quando for o caso;

d) relatdrio extraido de Bancos de Precos privados que contenha, no minimo, a
identificagdo do sistema e/ou endereco eletrébnico do dominio, niumero da
licitagdo, nome do o6rgdo responsavel, data de homologacao, descricdo do
objeto, valor do item.

Ill- Midia especializada, sitio especializado ou de comércio eletronico, com
notodrio e amplo reconhecimento no ambito de sua atuacéo:

a) pagina do sitio eletrénico, contendo no minimo enderego eletrénico do
dominio consultado, data e hora do acesso, especificagdo do objeto, valor do
item;

b) quando se tratar de fonte especializada em meio fisico, devera ser juntado,
quando cabivel, documento que contenha as mesmas informagdes constantes
da alinea “a”.

IV- Propostas de fornecedores, provenientes de empresas que reunam as
condi¢gdes necessarias para contratar com a Administragao:

a) documento contendo a raz&o social e inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa consultada, endereco e telefone de contato,
data de emissao, assinatura do seu representante legal, a assinatura pode ser
digital ou fisica e escaneada, descricdo do objeto, valor unitario e total, prazo de
vigéncia e demais informagdes condizentes com o objeto que incidam no prego
ofertado;

b) apresentar copia da Situacdo Cadastral da empresa emitida por meio de
consulta do CNPJ no sitio oficial da Receita Federal do Brasil;

¢) copia dos pedidos do érgao para cotagido, que devera ser para no minimo 3
(trés) fornecedores;

d) justificativa da escolha dos fornecedores.

e) registro da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagcdo de que trata o inciso Il.

V - Painel de Pregos da Saude, disponibilizado em site oficial do Ministério da
Saude, através de relatério que contenha, no minimo, a identificacéo do sistema
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e/ou endereco eletrédnico do dominio, nome do 6rgao responsavel, data de
homologacgéo, descrigdo do objeto e valor de média/mediana referente ao item.

§1°. Os documentos citados no inciso | deverdao conter a fonte de consulta e
poderédo ser extraidos dos sitios oficiais dos 6rg&os ou de publicagdes em Diario
Oficial.

§2°. Quando necessario, devera ser apresentado edital, termo de referéncia ou
projeto basico, proposta oficial do fornecedor vencedor da licitagdo, contendo
informacgdes detalhadas do objeto, conforme disposto nos incisos | e Il.

§3°. As pesquisas realizadas em midias especializadas e sitios eletrénicos
deverao estar em conformidade com o descrito na subsecao lll.

§4°. A pesquisa de precgos direta com fornecedores devera ser realizada, em
regra, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio de e-mail, salvo se for
necessaria a realizacdo de cotacdo presencial, sob justificativa formal do
Ordenador de Despesas, cujo prazo de resposta sera compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, nunca inferior a 5 (cinco) dias uteis, salvo
nas seguintes hipoteses:

I- Mediante casos de dispensa emergencial; ou

Il - Justificativa formal devidamente fundamentada emitida pelo Ordenador
Despesas explicando os motivos pelos quais necessita da redugao do prazo.

§ 5°. O valor total da proposta definido no inciso IV devera conter todos os custos,
taxas e impostos incidentes.

Subsecgao V
Do Relatério e da Planilha Comparativa de Pregos

Art. 50. O agente responsavel pela elaboragédo da pesquisa de precos, nos
termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as
disposicoes deste Decreto, devera elaborar relatério e planilha comparativa de
precos com o resultado dos valores encontrados e seus respetivos anexos.

§1°. O relatdrio da pesquisa de pregos sera materializado em documento que
contera, no minimo:

I — descrigdo do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo dos agentes responsaveis pela pesquisa;

IIl — caracterizagao das fontes consultadas;

IV — série de pregos coletados;

V — método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VIl - a justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente
elevados, se aplicavel;
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VII - os atos e documentos que demonstrem os meios utilizados para a pesquisa
de precgos, apontando os parametros utilizados e os eventualmente frustrados,
com prova e data de acesso as fontes, inclusive as indisponiveis e as sem prego
registrados;

VIl — memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte;

IX — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta com
fornecedores.

X - a analise critica dos pregos coletados.
Xl - data da elaboracéo;

XIl — nome completo, assinatura e matricula do agente responsavel pela
pesquisa.

§2° A Planilha Comparativa de Precos devera conter, no minimo:
I - descrigao do objeto;

Il - quantidade solicitada;

Il - valores de cada fonte pesquisada

IV - valor final unitario e valor final global

V - data da elaboracéao;

VI — nome completo, assinatura e matricula do agente responsavel pela
pesquisa.

Art. 51. Cabe ao agente responsavel pela pesquisa de precos realizar analise
critica dos pregos encontrados, bem como do valor de referéncia, a fim de
verificar se estdo homogéneos.

Subsecéo VI
Da Pesquisa de Pregos na Contratacao Direta

Art. 52. Nas pesquisas de precos destinadas a contratagdes diretas por
inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplicam-se as disposi¢cbes deste
decreto.

§1°. Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
nos artigos mencionados no caput, a justificativa de pregos sera dada com base
em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo
anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
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devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com
o objeto pretendido.

§3°. Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

Subsecgao Vil

Da Pesquisa de Pregos na Contratacdo de Itens de Tecnologia da
Informagao e Comunicacédo — TIC

Art. 53. A estimativa de prego da contratagcdo de itens de tecnologia da
informagao e comunicagao — TIC devera ser aferida pelo setor competente para
elaboracéo da pesquisa de pregos, com auxilio de membro técnico especializado
na area, caso seja necessario, mediante utilizagcdo dos critérios definidos no
artigo 46 deste Decreto.

§1°. A estimativa de prego derivada exclusivamente de propostas de
fornecedores somente devera ser utilizada mediante justificativa, nos casos em
que nao for possivel obter precos de contratagdes similares de outros entes
publicos ou do Painel de Precos.

§2°. A pesquisa de prego descrita no paragrafo anterior devera considerar,
sempre que possivel, os valores praticados diretamente pelos fabricantes.

§3°. Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC com
Condigdes Padronizadas - PMC-TIC, publicados pela Secretaria de Governo
Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia poderéao ser utilizados como preco estimado, salvo
se a pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferior.

Subsecao VIII
Da Pesquisa de Pregos na Locagao de Iméveis

Art. 54. Nas contratagdes que tiverem como objeto a locagdo de imdveis pela
Administragao Publica, a compatibilidade dos alugueres com o valor de mercado
sera aferida por comissdo especifica para este fim, que devera realizar a
avaliagao prévia do bem na forma prevista pelo artigo 74, §5° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecao IX

Da Elaboracao do Orgcamento de Referéncia de Obras e Servigos de
Engenharia

Art. 55. O valor previamente estimado da contratagédo devera ser compativel com
os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de
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bancos de dados publicos ou outras fontes de pesquisa, nos termos deste
Decreto, e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Art. 56. O valor estimado da contratagado, acrescido do percentual de Beneficios
e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia, sera definido por meio da composigao
de custos unitarios do item correspondente nos boletins da Empresa de Obras
Publicas do Estado do Rio de Janeiro (EMOP/RJ), com data-base nao superior
a 06 (seis) meses contados da data do procedimento licitatorio.

§1°. Na auséncia de previsao de custos unitarios nos boletins da EMOP, o valor
estimado da contratagdo sera definido por meio da utilizagcdo de outros
parametros, mediante justificativa técnica, na seguinte ordem:

I - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item de
outros sistemas de custos, em rol exemplificativo e sem ordem obrigatéria de
observancia, observado o prazo da pesquisa estipulado no caput, tais como:

a) Sistema de Custos de Obras do Municipio do Rio de Janeiro (SCO-RJ);

b) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo Civil
(SINAPI);

c) Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO), do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT);

Il - utilizagcdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, contidos
em tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou
Estadual e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
realizados no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data da
pesquisa de precos, contendo a data e hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacao do edital, na forma do regulamento;

§2°. As composigdes de custos unitarios e o detalhamento de encargos sociais
e do BDI integram o orcamento que compde o projeto basico da obra ou servigo
de engenharia e devem constar dos anexos do edital de licitacdo ou do aviso ou
instrumento de contratagdo direta e das propostas dos licitantes e demais
interessados.

§3°. Poderao ser adotadas especificidades locais ou de projeto na elaboragao
das respectivas composi¢des de custo unitario, desde que limitada a parcela que
detém carater singular, devendo ser demonstrada a pertinéncia dos ajustes para
a obra ou servigo a ser orgado em relatério técnico elaborado por profissional
habilitado, com a devida justificativa técnica.
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§4°. Os quantitativos dos itens do orcamento deveréo ser obtidos por técnicas
quantitativas de estimagao, em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis e/ou
memoria de calculo de quantidades, detalhando férmulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados e deverdo ser consolidados em Projeto
Basico e/ou Termo de Referéncia.

Art. 57. No processo licitatério para contratagcdo de obras e servigos de
engenharia sob os regimes de contratagido integrada ou semi-integrada, o valor
estimado da contratagdo sera calculado na forma deste decreto, acrescido ou
nao de parcela referente a remuneragao do risco, e, sempre que necessario e o
anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em orgamento
sintético, balizado em sistema de custo definido neste Decreto, devendo a
utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada
baseada em outras contratagdes similares ser reservada as fragdes do
empreendimento néo suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo unico. Na hipodtese caput deste artigo, sera exigido dos licitantes ou
contratados, no orgcamento que compuser suas respectivas propostas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgcamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Art. 58. Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o
valor do empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as disposigdes do
artigo 57 deste Decreto, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis,
deve ser utilizada nos orgamentos estimados a que viabilize a maior precisao
orcamentaria, exigindo-se dos licitantes, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento na motivagéo dos respectivos pregos ofertados.

Art. 59. Na elaboragdo do orgcamento estimado na forma prevista do artigo 57
deste Decreto, podera ser considerada a remuneragao de risco compativel com
o objeto da licitacdo e as contingéncias atribuidas ao contratado, devendo a
referida taxa ser motivada de acordo com metodologia definida em ato da
Secretaria supervisora ou da entidade contratante.

Art. 60. Se os parametros utilizados para a definigdo do orgamento de referéncia
nao contemplarem, de modo adequado, os itens constantes no projeto, o valor
estimado sera definido por meio de multiplas consultas diretas ao mercado,
obedecendo o disposto no inciso IV do artigo 49 deste decreto.

Art. 61. No caso de contratagdes envolvendo recursos federais, a orcamentagao
devera levar em consideracdo os parametros fixados no Decreto Federal n°
7.983/2013, que estabelece regras e critérios para a elaboragdo do orgamento
de referéncia de obras e servigos de engenharia, contratados e executados com
recursos dos orgcamentos da Unido, e suas eventuais alteragdes.

Art. 62. Quando o recurso que custear a despesa da futura contratagdo for
oriundo de convénio, contrato de repasse ou financiamento, a estipulagdo do
preco maximo de referéncia devera adequar-se as normas que constam no
respectivo instrumento.
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Art. 63. As obras e servicos de engenharia a serem contratados e executados
terdo seus pregos maximos definidos por meio da somatéria do custo direto,
orgcado pela Administragdo Publica, com o valor do Beneficio e Despesas
Indiretas - BDI.

§1°. O preco maximo sera o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composigdo, no
minimo:

I - taxa de rateio da administragéo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo excluidos aqueles
de natureza direta e personalista, em especial aqueles mencionados no § 2°
deste art, que oneram a contratada;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;
IV - taxa de despesas financeiras; e
V - taxa de lucro.

§2°. O Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribuicdo Social sobre
o Lucro Liquido - CSLL nao se consubstanciam em despesas indiretas passiveis
de inclusdo na taxa de BDI do orgamento-base da licitagdo.

§3°. Os precgos unitario e global estabelecidos nos contratos incluem todos os
custos e despesas necessarios a perfeita execugao do seu objeto.

§4°. O edital devera exigir que os licitantes apresentem, em suas propostas, a
composigao analitica do percentual do BDI e dos Encargos Sociais - ES, este
ultimo quando for cabivel, discriminando todas as parcelas que o compdem, ou
a exigéncia de que apresentem declaracdo de que aceitam as composicoes
constantes no anexo ao edital, ou, ainda, explicitar que no caso de a licitante nao
apresentar a composigao do BDI, considerar-se-a que adotou o BDI referencial
constante em anexo do edital.

Art. 64. Comprovada a inviabilidade técnico-econdémica de parcelamento do
objeto da licitagao, nos termos da legislagéo em vigor, os itens de fornecimento
de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos
por empresas com especialidades proprias e diversas e que representem
percentual significativo do preco global da obra devem apresentar incidéncia de
taxa de BDI reduzida em relagdo a taxa aplicavel aos demais itens.

§1°. No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que a
contratada ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administragéao
publica ou que tenham projetos, fabricagéo e logisticas ndo padronizados e nao
enquadrados como itens de fabricagcdo regular e continua nos mercados
nacional ou internacional, o BDI podera ser calculado e justificado com base na
complexidade da aquisi¢do, com excegao a regra prevista no caput deste artigo.

Art. 65. Deverao fazer parte da documentagcao que integra o orgamento-base
que instrui o procedimento licitatorio:
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I - anotacdo de responsabilidade técnica do(s) profissional(is) responsavel(is)
pela elaboragdo do orgamento-base da licitagdo, inclusive suas eventuais
alteragdes; e

Il - declaragdo expressa do autor das planilhas orgamentarias quanto a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas
com os quantitativos do projeto de engenharia e os custos do sistema utilizado.

Art. 66. Na elaboracdo do orcamento de referéncia deverdo ser definidos
critérios de aceitabilidade dos pregos unitario e global, com fixagcdo de precos
maximos para ambos, os quais deverao constar no edital de licitagcdo ou aviso
ou instrumento de contratagao direta.

Paragrafo unico. O edital de licitagdo ou aviso ou instrumento de contratacdo
direta deve vedar expressamente a aceitagdo de pregos unitarios acima dos
previstos no orcamento da Administracao.

Art. 67. O orcamento estimado devera ser elaborado por profissional habilitado
e sera parte integrante do projeto basico, nas contratagdes de obras e servigos
especiais, ou do termo de referéncia quando se tratar de contratagéo de servigos
comuns de engenharia.

Subsecéao X

Da Pesquisa de Pregos na Contratacdao de Servicos com Dedicacéao de
Mao de Obra Exclusiva

Art. 68. Quando se tratar de pesquisa de prego relativo as contratagdes de
prestacado de servigos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva,
devera ser observado o disposto na Instrugdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de
2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e o Decreto
Federal n° 12.174 de 11 de setembro de 2024 ou outra norma que venha a
substitui-los, bem como observando, no que couber, o disposto neste Decreto.

Subsecao Xl
Da Pesquisa de Precos nas Adesodes a Ata de Registro de Precos

Art. 69. Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro
de precos, bem como da contratagcdo de item especifico constante de grupo de
itens em atas de registro de precos, devera ser observado o disposto neste
Decreto.

§1°. Nos casos em que se pretende realizar a adesé&o parcial a ARP, cujo critério
de julgamento tenha sido o preco global, o servidor devera verificar se os precos
unitarios dos itens a serem aderidos sdo vantajosos em comparagdo com as
demais propostas do processo licitatério original.

§2°. Em se tratando de adesao para a realizagcdo de obras e/ou servigos de
engenharia, a analise da vantajosidade econémica sera realizada por servidor
técnico habilitado no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou
no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), com base nas tabelas oficiais

Pagina 37 de 87



—
- ~

PREFEITURA DE

5.t ARRAIAL DIARIO OFICIAL

<= mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1522 | 05/11/2025

de custos e nas disposi¢cbes previstas neste Decreto, devendo os autos ser
remetidos aos 6rgaos mencionados no caput quando necessaria a utilizacédo de
fontes complementares, como eventuais cotagdes de fornecedores.

§3°. Deverdo ser observadas, ainda, demais disposi¢des constantes em
regulamento especifico referente a adesao de atas de registro de precgos.

Subsecao Xl
Das Disposicoes Gerais sobre a Pesquisa de Pregos

Art. 70. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao de detalhamento dos quantitativos
e das demais informacbes necessarias para a elaboracéo das propostas, salvo
na hipoétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 71. A pesquisa de precgos devera, preferencialmente, considerar o mercado
local e regional, de modo a refletir as condigdes efetivas de fornecimento, sem
restringir a competitividade.

Secao X
Da Analise de Conformidade

Art. 72. O Ordenador de Despesas devera designar um servidor ou grupo de
servidores devidamente qualificado e que nao tenha participado da elaboragao
dos documentos da fase de planejamento, para realizar a analise prévia de
conformidade do processo e dos atos praticados pela Pasta competente.

Paragrafo unico. O servidor devera se manifestar expressamente nos autos do
processo administrativo destinado a contratacdo de bens e/ou servicos,
atestando se a instrucéo processual se encontra de acordo com a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as normativas municipais pertinentes
a matéria.

Art. 73. A andlise de que trata o artigo 72 consiste em controle interno de gestao
e integra, portanto, a primeira linha de defesa da Administracido Publica para
propiciar o alcance de seus objetivos, identificando e avaliando riscos inerentes
a esses processos.

§1°. Para alcancgar seu objetivo, a analise de conformidade devera observar, no
minimo, os seguintes aspectos:

I — Verificar a correta autuacdo processual, conforme regulamento interno,
quando o processo for fisico.

Il - Checar se todos os documentos obrigatérios estio presentes e corretamente
instruidos;

Il- Verificar se os prazos legais e publicacbes foram observados;

IV- Verificar se os documentos estdo datados, assinados e se foi observada a
correta cronologia;
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V- Verificar se foram acostados aos autos os relatérios de conformidade de
assinatura digital, na forma do Decreto Municipal n°. 4.368/2025, de 20 de maio
de 2025, quando for o caso;

VI- avaliar se houve a realizagédo de IRP ou se houve a apresentagcdo de
justificativas para a sua nao realizagdo, quando for o caso;

VII- verificar se o processo tramitou através das instancias obrigatdrias, na forma
do decreto que regulamenta o tramite processual neste municipio;

VIII- Avaliar se ha riscos identificados e medidas de mitigagao;
IX- Conferir se houve a observancia do principio da segregacéao de fungdes;

§2°. Concluida a analise, o servidor responsavel devera elaborar relatério
apontando as inconformidades, com proposicédo de ajustes, complementagoes e
corregao de vicios sanaveis.

§3°. A analise de conformidade de que trata esta segdo nao se confunde com a
atuacdo da Controladoria-Geral do Municipio, 6érgéao dotado de competéncia
legal, autonomia funcional e independéncia técnica para o exercicio das
atividades de controle interno.

§4°. Somente apds os ajustes, complementagdes e corregdo de vicios sanaveis
a que se referem o §1° e certificagdo pelo servidor responsavel, o processo tera
prosseguimento as etapas posteriores.

Secgao Xl
Da Contratacao Direta

Art. 74. A contratagcdo direta compreende as modalidades de inexigibilidade e
dispensa e de licitagao e devera observar os dispositivos constantes no capitulo
VIl da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O Poder Executivo Municipal elaborara, na forma de
regulamento, disposicdes complementares inerentes ao procedimento de
contratagao direta.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao |
Do Sistema de Registro de Pregcos — SRP
Subsecao |
Das Hipo6teses de Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 75. O Sistema de Registro de Pregcos podera ser adotado nas seguintes
hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes
permanentes ou frequentes;
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Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida,
como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de
tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de
uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugao descentralizada de programa ou projeto
federal, por meio de compra nacional ou da adesao de que trata o § 2° do art.
32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracio.

Paragrafo unico. O SRP podera ser utilizado para a contratagdo de execugéo
de obras e servigos de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 76. E permitido o registro de precos com indicag3o limitada a unidades de
contratagdo, sem indicagcao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situagoes:

I - quando for a primeira licitagdo ou contratagao direta para o objeto e o érgao
ou a entidade nao tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel; ou
Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo tnico. Nas situagdes referidas no caput, é obrigatéria a indicagcdo do
valor maximo da despesa e é vedada a participacao de outro 6rgéao ou entidade
na ata.

Subsecao Il
Das Atribuigdes do Orgao Gerenciador

Art. 77. Compete ao 6rgao ou a entidade gerenciadora praticar todos os atos de
controle e de administragcdo do SRP, em especial:

I - realizar procedimento publico de intengdo de registro de precos - IRP e,
quando for o caso, estabelecer o numero maximo de participantes, em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:
a) os quantitativos considerados infimos;
b) a inclusédo de novos itens; e

c) os itens de mesma natureza com modificagcbes em suas especificagdes;

Pagina 40 de 87



—
- ~

PREFEITURA DE

5.t ARRAIAL DIARIO OFICIAL

<= mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1522 | 05/11/2025

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total de
consumo, promover a adequagao dos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao, e
determinar a estimativa total de quantidades da contratacao;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificar o valor estimado da licitagao
ou contratagdo direta e, quando for o caso, consolidar os dados das pesquisas
de mercado realizadas pelos 6rgaos e pelas entidades participantes, inclusive
na hipétese de compra centralizada;

V - confirmar, junto aos 6rgaos ou as entidades participantes, a sua concordancia
com o objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de referéncia ou
projeto basico, caso o 6rgao ou a entidade gerenciadora entenda pertinente;

VI - promover os atos necessarios a instrugédo processual para a realizagdo do
procedimento licitatério ou da contratacédo direta e todos os atos deles
decorrentes, como a assinatura da ata e a sua disponibilizagédo aos 6rgaos ou
as entidades participantes;

VIl - remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto neste Decreto;
VIII - gerenciar a ata de registro de precos;

IX - conduzir as negociagbes para alteragcdo ou atualizagdo dos pregos
registrados;

X - deliberar quanto a adesao posterior de 6rgéaos e entidades que nao tenham
manifestado interesse durante o periodo de divulgagao da IRP;

Xl — verificar se as manifestagbes de interesse em participar do registro de
pregos atendem ao disposto neste decreto e indeferir os pedidos que ndo o
atendam;

XIl - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério ou na
contratagao direta e registra-las no SICAF;

XIll - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
pregcos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes, e registra-las
no SICAF; e

XIV - aceitar, excepcionalmente, a prorrogacéo do prazo para utilizagdo da ata
de registro de precos por 6rgaos ou entidades nao participantes

§1°. Os procedimentos de que tratam os incisos | a V do caput serdo efetivados
anteriormente a elaboragéao do edital, do aviso ou do instrumento de contratagao
direta.

§2°. O d6rgéo ou a entidade gerenciadora podera solicitar auxilio técnico aos
orgaos ou as entidades participantes para a execugao das atividades de que
tratam os incisos IV e VI do caput.
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§3°. Na hipoétese de compras centralizadas, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera centralizar a aplicagao de penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de pregos para todos os participantes.

§4°. O exame e a aprovagdo das minutas do edital, dos avisos ou dos
instrumentos de contratagdo direta e do contrato serdo efetuados
exclusivamente pela Procuradoria-Geral do Municipio ou pelo Setor Juridico da
entidade gerenciadora.

§5°. O 6rgao ou a entidade gerenciadora deliberara, excepcionalmente, quanto
a incluséo, como participante, de 6rgao ou entidade que ndo tenha manifestado
interesse durante o periodo de divulgagao da IRP, desde que nao tenha sido
finalizada a consolidagdo de que trata o inciso Ill do caput.

Subsecao lll
Das Atribuicoes do Orgéo Participante

Art. 78. Compete ao 6rgao ou a entidade participante, que sera responsavel por
manifestar seu interesse em participar do registro de pregos:

I — manifestar a sua intengao de participar do registro de pregos, acompanhada:

a) das especificagbes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico
adequado ao registro de pregos do qual pretende participar;

b) da estimativa de consumo; e
c) do local de entrega;

Il - garantir que os atos relativos a inclusdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo
o6rgao ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das informagdes a que se
refere o inciso |;

IV - manifestar, junto ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, sua
concordancia com o objeto, anteriormente a realizagédo do procedimento
licitatério ou da contratagao direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitagcdo do érgao ou da entidade gerenciadora,
as atividades previstas nos incisos IV e VI do caput do art. 77;

VI - tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais
alteracgdes, para o correto cumprimento de suas disposigoes;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de que a
contratagcao a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos
valores praticados;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do
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descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou de obrigacdes
contratuais;

IX - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
pregcos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informar as
ocorréncias ao 6rgao ou a entidade gerenciadora e registra-las no SICAF; e

X - prestar as informacgoes solicitadas pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora
quanto a contratagcdo e a execugao da demanda destinada ao seu 6rgéo ou a
sua entidade.

Subsecao IV
Da Intencao de Registro De Precos - IRP

Art. 79. Para fins de registro de pregos, o 6rgéao ou a entidade gerenciadora
devera, na fase preparatéria do processo licitatério ou da contratagdo direta,
realizar procedimento publico de IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de 8
(oito) dias uteis, a participacdo de outros o6rgaos ou outras entidades da
Administragao Publica na ata de registro de pregos e determinar a estimativa
total de quantidades da contratagao, observado o disposto neste decreto

§1°. O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia util subsequente a
data de envio da IRP.

§2°. Esta Administragédo podera se utilizar de plataformas eletrénicas
desenvolvidos por outros entes da federagdo para realizar o procedimento de
IRP;

§3°. Na auséncia de plataforma eletrbnica préopria para realizagdo do IRP, o
procedimento sera realizado mediante oficio expedido, via e-mail, aos érgaos e
entidades desta Administragao;

§4°. A procedimento de IRP devera descrever o objeto pretendido de forma clara
e precisa suficiente para a compreenséao dos potenciais interessados.

§5°. O procedimento de IRP podera ser dispensado quando:
I - 0 6rgdo ou a entidade gerenciadora for o Unico contratante.

Il - A natureza do objeto se relacionar exclusivamente ao 6rgéo ou entidade
responsavel pelo certame;

Il - Excepcionalmente, houver justificada inviabilidade operacional para a
veiculagdo da intengao de registro de pregos.

Art. 80. Os 6rgaos e as entidades desta Administrag&o, antes de iniciar processo
licitatério ou contratagdo direta, consultardo as IRPs em andamento e
deliberarao a respeito da conveniéncia de sua participacao.

Paragrafo unico. Constarda nos autos do processo de contratacdo a
manifestagdo do 6rgao ou da entidade sobre a deliberagao de que trata o caput.
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Art. 81. A manifestacdo de interesse no IRP é restrita apenas aos 6rgaos e
entidades do Municipio de Arraial do Cabo.

Subsecgdo V
Do Critério de Julgamento

Art. 82. Nas contratagdes que utilizarem do procedimento auxiliar de registro de
precos sera adotado o critério de julgamento de menor pregco ou de maior
desconto sobre o preco estimado ou a tabela de pregos praticada no mercado.

Art. 83. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor prego ou de maior
desconto por grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se
promover a adjudicacao por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e
econdmica.

Art. 84. Na hipotese prevista no art. 83:

I - o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera indicado no
edital; e

Il - a contratagao posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragao de sua vantagem para o 6rgéao ou
a entidade.

Subsecao VI
Do SRP na Contratacao Direta

Art. 85. Podera ser realizado o Sistema de Registro de Pregos nas hipoteses de
contratagao direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao, para a
aquisicao de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um 6rgéo ou
uma entidade.

§1°. Para fins do disposto no caput, além do disposto neste Decreto, serdo
observados:

I - os requisitos da instrugao processual previstos no art. 72 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - os pressupostos para enquadramento da contratacdo direta, por
inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, conforme previsto nos art. 74 e art.
75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Il - a designacgao da comisséo de contratagdo como responsavel pelo exame e
julgamento dos documentos da proposta e dos documentos de habilitagdo, nos
termos do disposto no inciso L do caput do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021;

IV - a divulgagéao da Intencao de Registro de Precos na forma deste regulamento
ou a apresentacdo de justificativas para a sua ndo realizacio;

V — demais disposicdes pertinentes a matéria constantes em regulamento
proprio.
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§2°. O registro de precos podera ser utilizado na hipdtese de contratagao direta,
por inexigibilidade de licitagdo, para a aquisicéo, por forca de decisdo judicial, de
medicamentos e insumos para tratamentos médicos.

§3°. Fica vedada a adesdo em atas de registro de precos originadas de
contratacgao direta;

Subsecao Vil
Da Disponibilidade Orcamentaria

Art. 86. A indicagcdo da disponibilidade de créditos orgamentarios nas
contratagcdes que utilizarem o SRP somente sera exigida para a formalizagao do
contrato ou de outro instrumento habil.,

Subsecao VIl
Da Formalizagao da ARP e Cadastro de Reserva

Art. 87. Apos a homologacédo da licitacdo ou da contratacéo direta, deverao ser
observadas as seguintes condi¢cdes para a formalizacdo da ata de registro de
precos:

| - serdo registrados na ata os precgos e os quantitativos do adjudicatario;
Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou
os servicos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagcéo
na licitagao; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.

Il - sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

§1°. O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formagao
de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo
signatario da ata.

§2°. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores de que

trata a alinea “a” do inciso |l do caput antecederao aqueles de que trata a alinea
“b” do referido inciso.

§3°. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se
referem o inciso Il do capute o §1° somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratagcdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

I - quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos no prazo
e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

Il - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
pregos.
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§4°. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

Art. 88. Apds os procedimentos previstos no art. 87, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para
assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas no
edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decadéncia do
direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§1°. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

I - a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
Il - a justificagdo apresentada seja aceita pela Administragao.

§2°. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de pregos.

Art. 89. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no
prazo e nas condicdes estabelecidos neste decreto, fica facultado a
Administragcdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gbes propostas
pelo primeiro classificado.

Paragrafo unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea
“a” do inciso |l do caput do art. 87 aceitar a contratagdo nos termos do disposto
no caput deste artigo, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

I - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso Il do caput do art. 87
para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencido de prego
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a
negociagao de melhor condigao.

Art. 90. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragcao a
contratar, facultada a realizagdo de licitagcdo especifica para a aquisicédo
pretendida, desde que devidamente justificada.

Subsecao IX
Da Participagio de Orgiaos Na Contratagdo da Ata de Registro de Pregos

Art. 91. Sempre que houver a participagdo de multiplos 6rgdos ou entidades
como beneficiarios de uma Ata de Registro de Precgos, devera conter na Ata de
forma obrigatdria, minimamente:
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I - A especificacdo e o detalhamento, de forma clara e objetiva, de cada 6rgao
ou entidade participante, incluindo:

a) Aindividualizagdo de todos os itens registrados na Ata de Registro de Precos;

b) A identificacdo inequivoca das quantidades destinadas a cada 6rgdo ou
entidade participante.

Il - A elaboragcdo de um relatério anexo a Ata de Registro de Precos, devendo
conter:

a) A discriminagdo detalhada dos itens registrados e os quantitativos atribuidos
a cada participante;

b) Informagdes que permitam o controle e a rastreabilidade das quantidades
contratadas por cada o6rgédo de forma individualizada, de modo a evitar
sobreposigcbes ou conflitos no atendimento as demandas dos O6rgaos
participantes.

Art. 92. O relatdrio referido no inciso Il do art. 91 devera ser atualizado sempre
que ocorrer alteracdo nos quantitativos registrados, seja por aditamento,
aquisicdo ou qualquer outra forma de modificagdo contratual, sendo
responsabilidade da unidade gestora da Ata assegurar a sua integridade e
atualizacao.

Subsecgao X
Do Quantitativo Remanescente da Ata de Registro de Precos

Art. 93. Quando houver quantitativo remanescente advindo de um primeiro
contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, este devera ser formalmente
registrado e podera ser utilizado para novos contratos, observando-se os
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

§1°. O quantitativo remanescente podera ser utilizado em um segundo contrato,
desde que:

| - respeite os limites e condigbes estabelecidos na ata;

Il - seja compativel com as necessidades e o planejamento inicial da
Administragao Publica;

Ill - seja precedido de manifestagdo formal que justifique a continuidade da
demanda;

IV - esteja devidamente registrado em uma planilha especifica contendo o
quantitativo exato remanescente.

§2°. A formalizagao de novo contrato com base no quantitativo remanescente
deve observar os limites disciplinados no art. 82 da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Subsecao Xl
Do Prazo de Validade da Ata
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Art. 94. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de doze meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo uma unica vez.

§1°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro
de precos.

§2°. Avigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatdrios, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§3°. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 125 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§4°. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.

§5°. Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro
de precos entre os 6rgaos participantes.

§6°. Caso a Administragdo Publica verifique a vantajosidade e opte por prorrogar
o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos por mais 1 (um) ano, sera
restabelecido, em sua integralidade, o saldo para aquisicdo de cada item,
fazendo constar o mesmo quantitativo fixado inicialmente.

Subsecao Xl
Da Alteracao dos Precos de Mercado

Art. 95. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados
e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

I — suspender a utilizagcdo da ata de registro de pregos até a confirmagao da sua
vantajosidade apds novo certame licitatério que contara explicitamente com
aviso da existéncia da ata de registro de precos anterior e do critério de
economicidade a ser aplicado aos pregcos finais da nova licitagdo em
comparacao ao preco da ata de registro de precos pré-existente.

Il — deferir, caso ndo seja possivel a aplicagéo do inciso | deste artigo sem que
seja causado prejuizo a Administragcdo, o reequilibrio econémico-financeiro do
valor unitario da ata de registro de precos desde que:

a) a alteracado do custo esteja comprovada pela Administragdo Municipal como
decorrente de uma alteragédo de custo de mercado, ndo configurando alteragao
isolada dos custos do licitante registrado;

b) a alteragao do custo seja superveniente a data da proposta do licitante;

c) a alteragdo do custo seja imprevisivel pelas partes a época da licitagéo ou
contratagao direta;

d) a alteragdo do custo seja insuportavel pelo licitante sem que |Ihe seja imputado
prejuizo financeiro; e
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e) a alteracdo do custo ndo traduza uma oscilagdo natural de mercado ou
previsivel pelo licitante de acordo com critérios financeiros, mercadolégicos ou
estatisticos aplicaveis ao objeto ou seu ramo de atividade.

Il - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso ndo seja possivel a
aplicagao dos incisos | e |l deste artigo ou ndo existam recursos financeiros para
o custeio dos novos valores apods o eventual reequilibrio.

IV - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

Paragrafo unico. Nao havendo éxito nas negociagbes, o 6rgao gerenciador
devera proceder a revogacao da ata de registro de precgos, adotando as medidas
cabiveis para obtencado da contratacédo mais vantajosa.

Subsecao XIlll
Do Cancelamento do Registro
Art. 96. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I - descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragcdo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangao prevista nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

V - Restar caracterizada a impossibilidade de concretizacéo do objeto registrado
em razéo de caso fortuito ou forga maior.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho
do érgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 97. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razéo de interesse publico; ou
II - a pedido do fornecedor.

Subsecao XIV

Da Utilizagdo da Ata De Registro de Pregos por Orgaos ou Entidades Nio
Participantes
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Art. 98. Durante a vigéncia da ata, os 6rgéos e as entidades da Administracao
Publica municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderao aderir
a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes, observados os
seguintes requisitos:

I - apresentacgao de justificativa da vantagem da adesé&o, inclusive em situagdes
de provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores
praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021; e

IIl - consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

§1°. A autorizacdo do orgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada
apos a aceitagdo da adeséao pelo fornecedor.

§2°. Apds a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou a
entidade nao participante efetivara a aquisicao ou a contratagdo solicitada em
até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§3°. O prazo previsto no §2° podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitagéo do 6rgao ou da entidade néo participante aceita pelo 6érgao ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da
ata de registro de precgos.

§4°. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da
qual seja integrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para
0os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos previstos
neste artigo.

Art. 99. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesio a ata
de registro de precos de que trata o art. 98:

I - as aquisigdes ou as contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por érgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de precos para o 6rgéo ou a entidade
gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

Il - o quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
0 6rgao ou a entidade gerenciadora e os 6rgados ou as entidades participantes,
independentemente do numero de 6rgaos ou entidades nao participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

Subsecgdo XV
Da Adesao a Ata de Registro de Precos

Art. 100. As disposicdes referentes a adesao de Ata de Registro de Precgos por
esta Administragdo Publica Municipal seréo previstas em regulamento préprio.
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Secao ll
Do Registro Cadastral e Registro Cadastral Unificado

Art. 101. A Administracdo Municipal utilizara o registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas.

§1°. Enquanto nao for disponibilizado o registro cadastral unificado, sera utilizado
o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo
Federal;

§2°. Nao serao realizadas licitagdes restritas a fornecedores previamente
cadastrados no registro cadastral unificado, exceto quando o cadastramento for
condicdo de acesso ao portal eletrénico utilizado para a realizagdo da licitagcéo
ou para o procedimento eletrénico de contratagdo direta;

§3°. O fornecedor ou prestador do servigo devera se credenciar no sistema de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), mantendo as condi¢gdes de habilitacdo exigidas na licitagcéo,
como condigao prévia para celebrar o contrato ou retirar instrumento equivalente
junto a Administragéo.

Art. 102. A atuagao do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas
sera avaliada pelo contratante, que emitira documento comprobatério da
avaliagao realizada, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscricao
for realizada.

Art. 103. A anotacdo do cumprimento de obrigagdes pelo contratado sera
condicionada a implantagdo e a regulamentacdo do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, apto a realizagdo do registro de forma objetiva no
PNCP, em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da
isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a
implementacdo de medidas de incentivo aos licitantes que possuirem o6timo
desempenho anotado em seu registro cadastral.

Art. 104. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, podera participar de processo licitatério
até a homologacédo ou ndo do seu cadastramento, e a celebragdo do contrato
ficara condicionada a emisséo do certificado referido no §2° do art. 88 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao lll
Do Credenciamento

Art. 105. As disposigoes referentes ao procedimento auxiliar de credenciamento
serao previstas em regulamento préprio a ser elaborado por esta Administragdo
Publica municipal.
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CAPITULO IlI
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS
Secao |
Da Designacao

Art. 106. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados pelo Ordenador de Despesas, para
exercer as fungdes estabelecidas neste regulamento.

§1°. O gestor e os fiscais do contrato deverao ser informados formalmente das
atribuicdes antes do ato de designacgao.

§2°. Na designagao de que trata o caput, seréo considerados:
I — a compatibilidade com as atribuigcdes do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizagao;

Il — o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§3°. A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizac&o e de gestao contratual devera ser demonstrada
no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente
a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao ll
Das Atividades de Gestao e Fiscalizagao de Contratos
Art. 107. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - gestdao de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa e dos atos preparatérios a instrugado
processual e ao encaminhamento da documentagido pertinente ao setor de
contratos para a formalizagédo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a
extingado dos contratos, entre outros;

II -fiscalizagao técnico-administrativa - o acompanhamento do contrato com
o objetivo de avaliar a execugido do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou da
execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
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administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagao administrativa; bem como
o acompanhamento dos aspectos contratuais quanto as obrigacbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas
por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico unico,
assegurada a distingao das atividades.

Secao lll
Do Gestor do contrato

Art. 108. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I -coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;
II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
III - acompanhar a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes obtidas
durante a execugao do contrato;

VII - coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Paragrafo unico. O ato de designagao do gestor do contrato contera o nome do
gestor e de seu substituto e devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio.
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Secgéao IV
Do Fiscal do Contrato

Art. 109. O fiscal de contrato € o agente publico designado pelo Ordenador de
Despesas, para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos.

§1°. A funcédo de fiscal de contrato deve ser atribuida, de preferéncia, a servidor
com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado.

§2°. O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacao
nas areas de engenharia ou arquitetura.

§3°. O fiscal sera designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizagcdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no histdorico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugado do contrato, com a descrigcdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

III - emitir notificagdes para a corregcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

V1 -fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacbes
exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - participar da atualizag&o do relatério de riscos durante a fase de gestéo
do contrato;

VIII- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizagéao
do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

X - verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;
XI - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias;

Art. 110. O ato de designagao do gestor do contrato contera o nome do gestor e
de seu substituto e devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio.
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Art. 111. Poderao ser elaboradas normas complementares a respeito da atuacao
de gestores e fiscais de contrato, por meio de regulamento especifico.

TiTULO Il
DAS DISPOSIGOES GERAIS
CAPITULO |
Dos Modelos Disponibilizados

Art. 112. Os agentes publicos responsaveis pela confecgdo dos documentos
técnicos da fase de planejamento, deverao priorizar os modelos padronizados e
disponibilizados por esta Administragdo, de modo a possibilitar uma analise mais
célere e eficiente por parte dos 6rgaos técnicos-consultivos.

§1°. Os modelos padronizados deverdo ser aprovados pela Procuradoria-Geral
do Municipio, pela Controladoria-Geral do Municipio e pela Secretaria Municipal
de Compras e Licitagdes, podendo isso ocorrer de forma isolada ou em conjunto,
observando-se sempre a competéncia institucional de cada pasta.

§2°. Para a aplicacao deste artigo, ndo ha equiparacéo entre os 6rgaos listados
no paragrafo primeiro e as unidades técnicas vinculadas aos entes da
Administragdo indireta que exercem as fungdes de assessoramento juridico,
controle interno e procedimentos de compras e licitagdes.

CAPITULO Il
DA PUBLICAGAO E DA VIGENCIA

Art. 113. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo, sem prejuizos
dos atos pretéritos realizados sob a égide das normas legais vigentes ao
momento do ato praticado.

Secao |
Do Periodo de Transicao

Art. 114. Fica instituido periodo de transicdo até o dia 05/12/2025, contado da
data de publicacdo deste Decreto, destinado a adaptacdo dos o6rgdos da
Administragdo Direta, autarquias, fundagdes publicas e fundos especiais as
disposigdes aqui previstas.

§1°. Ficam convalidados os atos e procedimentos ja praticados sob a vigéncia
da regulamentacgao anterior, salvo vicio insanavel, vedada a repeticdo de atos
apenas por forga deste Decreto.

§2°. Durante o periodo de transicdo, poderdo ser instaurados processos
licitatorios e contratagbes diretas com confeccdo das pecas técnicas
fundamentadas na regulamentacao anterior, desde que elaboradas dentro desse
prazo e essa opgao conste expressamente dos autos.

§3°. As regras de tramitacao, qual seja, de andamento processual, definidas por
este Decreto se aplicam de imediato, a partir da publicagéo, aos processos novos

Pagina 55 de 87



—
- ~

PREFEITURA DE

T DIARIO OFICIAL

<= mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1522 | 05/11/2025

e aos em andamento, quando compativeis, sem prejuizo da validade dos atos ja
praticados.

Art. 115. Encerrado o periodo de transicéao, fica vedada a instauragdo de novos
processos com base na regulamentagdo anterior, tornando-se obrigatéria e
integral a observancia das disposicdes deste Decreto para todos os
procedimentos iniciados a partir de entao.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 116. Os sistemas eletronicos privados eventualmente adquiridos ou
contratados para a realizagdo dos procedimentos e contratagdes previstos na
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo atender as exigéncias
técnicas, normativas e legais instituidas pela Unido Federal, em especial quanto
a sua compatibilizagcdo aos sistemas unificados e ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 117. Na auséncia de regulamentacdo municipal especifica, as unidades
gestoras poderao aplicar os regulamentos editados pela Unido, no que diz
respeito a matéria de licitacdes e contratos.

§1°. Nos casos de utilizagdo de norma editada pela Unido, devera constar nos
autos do processo de contratagdo as razdes para sua utilizagédo, bem como
mengao expressa ao regulamento;

§2°. Afaculdade de que trata o caput somente podera ser utilizada enquanto nao
houver regulamento municipal especifico sobre o tema, sendo certo que, quando
editadas, prevalecerdao as normas de ambito municipal, por forga do principio da
especialidade.

§3°. As normas que regulamentarem a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021 no ambito da Uniao somente possuirdo observancia obrigatdria nos casos
em que a contratacao se utilizar de recurso federal.

Art. 118. Revogam-se, apds o periodo de transigao disposto no artigo 114:
| - o Decreto Municipal 4.121, de 04 de janeiro de 2024;
Il - o Decreto Municipal 4.122, de 04 de janeiro de 2024.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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DECRETO N2 4.484 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

DECRETO N° 4.484 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui as normas gerais de
tramite processual referente as
licitagbes e contratagées
firmadas pela Administragcao
Publica municipal direta,
autarquica e fundacional do
Municipio de Arraial do Cabo e
da outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DE ARRAIAL DO CABO, no uso de suas
atribuicdes legais, previstas no Art. 117, inciso VI, da Lei Organica
Municipal,

CONSIDERANDO as determinagdes constantes da Lei Complementar n°
101/2000, que estabelecem requisitos na gestdo dos recursos publicos,
bem como a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitagcbes e contratos da Administragdo Publica e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de serem estabelecidos
normas procedimentais e mecanismos de controle e fiscalizagido das
contratagcbes, de modo a garantir o adequado cumprimento dos
instrumentos celebrados,

DECRETA:
TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito desta Administragio, as
normas gerais relativas a fase preparatoria e ao trdmite processual dos
processos licitatérios e das contratacbes publicas, regidos pela Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Decreto aplicam-se, de modo
uniforme, aos processos que tramitem em meio fisico e em meio
eletrénico, devendo, quando a pratica do ato depender do meio de
tramitacdo, observar-se as regras especificas estabelecidas neste
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Decreto e nos atos normativos municipais que disciplinam o Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI).

Art. 2°. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgéos da
Administragdo Direta, os fundos especiais, as autarquias e as fundagdes
publicas.

§1°. No ambito das autarquias e fundacbes publicas, a aplicagao deste
Decreto observara as respectivas condicdes de estrutura organizacional
e de recursos humanos, admitidas adaptagdes e implementacao gradual,
quando imprescindiveis, mediante decisdo motivada nos autos, desde
que preservadas as normas gerais e os objetivos aqui estabelecidos.

§2°. Este Decreto ndo se aplica:

I — as empresas publicas, sociedades de economia mista e suas
subsidiarias, regidas pela Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016,
e suas alteragdes;

Il — as parcerias com organizagdes da sociedade civil regidas pela Lei
Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 (MROSC) e suas alteragbes,
inclusive termos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de
cooperacgao;

IIl — aos contratos de gestido celebrados com organizagdes sociais (OS),
na forma da Lei Federal n® 9.637, de 15 de maio de 1998, e normas
correlatas;

IV — aos termos de parceria celebrados com organizagdes da sociedade
civil de interesse publico (OSCIP), na forma da Lei Federal n° 9.790, de
23 de marcgo de 1999, e normas correlatas.

CAPITULO Il
DOS ATOS EXTRAPROCESSUAIS

Art. 3°. Identificada a demanda, sera encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim de verificar eventual existéncia
de contratagdo vigente ou processo administrativo que possa atender a
demanda suscitada.

Paragrafo unico. As autarquias e fundagdes publicas ficam dispensadas
da obrigatoriedade de envio da demanda de que trata o caput.

Art. 4°. Verificada a auséncia de contratacbes vigentes ou processos
administrativos capazes de atender a demanda suscitada, a unidade
administrativa responsavel pela demanda elaborara o Documento de
Oficializagédo da Demanda (DOD), nos termos do ato normativo interno
que regulamenta a matéria.

§1°. Em observancia ao principio da segregacio de fungdes, o servidor
responsavel pela solicitagdo da demanda constante no DOD nao podera
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elaborar o ETP, o Termo de Referéncia (TR) ou o Projeto Basico (PB) e o
Mapa de Riscos.

§2°. O Ordenador de Despesas devera aprovar o DOD, observando o
seguinte procedimento:

I — Quando o processo for fisico, no corpo do préprio DOD;

Il — Quando o processo for eletronico, por documento, assinado
eletronicamente, com referéncia expressa ao DOD.

TiTULO 1l
DA INSTAURAGCAO DO PROCESSO
CAPITULO|
DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 5°. O processo administrativo se inicia com o seguinte procedimento
de competéncia do Ordenador de Despesas:

I — Se o processo for fisico, sera expedido Oficio ao Setor de Protocolo,
solicitando abertura de processo.

Il — Se o processo for eletrénico, sera expedido Oficio no SEI, observado
o ato normativo que regulamenta a matéria.

§1°. O DOD e os documentos que Ihe dao suporte serdo anexos ao Oficio
de abertura de processo.

§2°. Eventuais tratativas ou comunicagdes internas, inclusive a de que
trata o artigo 3° deste decreto, que antecedam a formalizagdo do DOD
configuram gestéo interna e, quando pertinentes a motivacao, deverao ser
juntadas aos autos como anexos.

Art. 6°. No ambito dos o6rgédos da Administracdo Direta, a unidade
demandante, ao propor a abertura do processo de contratagdo, devera
levar em consideragdo se demanda € comum as demais secretarias e
fundos especiais, de modo a privilegiar o planejamento centralizado e a
racionalizagdo das contratagoes.

§1°. As Secretarias somente poderdo instaurar processos
individualizados, quando se tratar de demanda especifica da pasta ou
quando demonstrado prejuizo ao interesse publico com a unificagdo da
demanda, casos em que o Ordenador de Despesas apresentara
justificativa circunstanciada nos autos.

§2°. As autarquias e as fundagdes publicas poderao instaurar processos
individualizados, no ambito de suas competéncias e dotagdes.
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§3°. Os fundos especiais também poderdo instaurar processos
individualizados, desde que previamente autorizados a realizar o
procedimento por decreto especifico do Chefe do Poder Executivo.

§4°. A copia do Decreto autorizador devera constar dos autos do processo.

§5°. A abertura individualizada ndo impede posterior consolidagdo em
procedimento centralizado, caso, no curso do planejamento, se evidencie
superior vantajosidade nessa forma.

CAPITULO I
DA FASE PREPARATORIA
Secao |
Da Elaboracao dos Documentos de Planejamento
Subsecgao |
Da Equipe de Planejamento

Art. 7°. Instaurado o processo administrativo, os autos serdo enviados ao
Ordenador de Despesas, que designara, por meio de despacho, os
servidores técnicos responsaveis pela elaboragdo dos documentos da
fase de planejamento, a saber:

I - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
Il — Termo de Referéncia (TR) ou o Projeto Basico (PB);
IIl — Mapa de Riscos;
IV — Demais documentos pertinentes.
Subsecao Il
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 8°. O servidor técnico designado pelo Ordenador de Despesas
elaborara o Estudo Técnico Preliminar (ETP), nos termos da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e norma municipal regulamentadora, a
fim de identificar a solugdo mais adequada para a demanda apresentada.

§1°. O ETP devera ser elaborado por servidor devidamente qualificado.

§2°. Caso as informagdes constantes no Documento de Oficializagédo da
Demanda (DOD) nao sejam suficientes para a elaboragdo do Estudo
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Técnico Preliminar (ETP), o servidor designado devera solicitar, mediante
despacho, as informagdes complementares necessarias.

§3°. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgéao ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgéos ou entidades da Administragcao
Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 9°. Identificada, no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a existéncia de
Ata de Registro de Precos (ARP), cuja solugdo atenda tecnicamente a
necessidade descrita no Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD),
deverao ser observadas as disposi¢des especificas do ato normativo que
regulamenta os procedimentos de adeséao.

Paragrafo unico. Nos termos de regulamento especifico sobre a matéria,
nos casos de adesao a ata de registro de precos, a elaboragdo do Mapa
de Risco da contratacdo e do Termo de Referéncia ou Projeto Basico
serao realizados apoés a manifestagdo do Ordenador de Despesas quanto
ao prosseguimento ou ndo da Adeséao.

Subsecao lll
Do Termo de Referéncia

Art. 10. Concluido o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e definida a solugéo
mais adequada, os autos serdo encaminhados ao servidor designado
para a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR), em conformidade com o
disposto no art. 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, bem como na norma municipal regulamentadora e os modelos
aprovados pelos 6rgaos competentes.

Art. 11. Quando o objeto versar sobre contratagcdes de solugdes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo (TIC), os autos do processo
deverédo ser submetidos ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacgéao e
Comunicagédo, na forma da Lei Municipal n° 2.623, de 27 de margo de
2025 e demais normativos que regulamentam a matéria.

Paragrafo unico. O parecer do Comité Gestor de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo devera constar como anexo aos autos.

Art. 12. Concluida a elaboragédo do Termo de Referéncia (TR), e definida
a adogao do Sistema de Registro de Precos (SRP) como a estratégia de
contratacdo mais adequada, a pasta demandante devera promover a
Intengao de Registro de Precos (IRP) junto aos demais 6rgaos e entidades
da Administragao nos termos da regulamentacéao interna.

§1°. Havendo manifestacado de interesse de outras unidades gestoras em
participar do SRP, devera ser elaborado novo TR unificado, com a
inclusdo das informagdes pertinentes a cada o6rgdo ou entidade
participante, a fim de consolidar a demanda.
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§2°. O 6rgéao gerenciador do processo sera responsavel pela atualizagao
do Termo de Referéncia, sempre que necessaria, até a conclusdo da
contratagao.

Subsecgao IV
Do Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 13. Observadas as disposi¢coes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e da regulamentagdo municipal pertinente, cabera a
Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, ou, quando a Unidade
Gestora ou pasta demandante possuir setor técnico qualificado, aos
servidores da sua propria estrutura, elaborar, quando for o caso, os
seguintes documentos:

I — Anteprojeto;
Il — Projeto Basico;
Il — Projeto Executivo.

§1°. Na elaboracdo do Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo,
além da necessidade de observancia aos elementos previstos no art. 6°,
XXIV, XXV e XXVI da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera
ser observada a regulamentagdo municipal especifica.

§2°. Em se tratando de Estudo Técnico Preliminar (ETP) para contratagao
de obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericao dos padrboes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada
apenas em Termo de Referéncia (TR), ou em Projeto Basico (PB),
dispensada a elaboragédo de projetos, conforme disposto no art. 18, §3°,
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3°. No caso de contratagdo integrada, o Anteprojeto devera ser
elaborado contendo os requisitos minimos previstos na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e na regulamentagdo municipal especifica,
a fim de subsidiar a elaboracio dos projetos pela contratada.

Subsecgdo V
Do Mapa de Riscos da Contratacao

Art. 14. A equipe técnica da pasta demandante devera elaborar o Mapa
de Riscos da Contratagdo, conforme norma municipal regulamentadora,
bem como modelo aprovado e disponibilizado pela Administracdao, de
modo que sejam identificados eventuais riscos e respectivas agdes
preventivas.

Secao ll

Da Analise de Conformidade
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Art. 15. Concluida a instrugdo do processo administrativo com os
documentos exigidos, o Ordenador de Despesas da pasta demandante
designara servidor devidamente qualificado e que néo tenha participado
da elaboragéo dos documentos da fase de planejamento, para realizar a
analise prévia de conformidade do processo, nos termos da
regulamentacgéao interna do municipio.

§1°. Feita a analise de que trata o caput, ocorrera:

I — o regular prosseguimento do processo administrativo, desde que
certificada sua conformidade pelo servidor responsavel,

Il — o retorno do processo administrativo a instrugcido para ajustes,
complementacdes e corregao de vicios sanaveis, se assim julgar
necessario o servidor responsavel;

§2°. Na hipotese do inciso Il do § 1° deste artigo, apds ajustes,
complementagbes e corregdo de vicios sanaveis e certificagdo pelo
servidor responsavel, o processo administrativo tera prosseguimento as
etapas posteriores.

Secao lll
Da Analise pelos Orgaos Técnicos-Orientativos
Subsecao |
Da Analise Técnica da Controladoria-Geral do Municipio

Art. 16. Ap6s a analise de conformidade prevista no artigo anterior, os
autos serao encaminhados a Controladoria-Geral do Municipio ou, no
caso das fundagdes publicas e autarquias, a Unidade de Controle Interno
da respectiva entidade, que, no exercicio de sua competéncia
institucional, emitira parecer técnico-orientativo com vistas a mitigagao de
riscos e ao adequado prosseguimento do processo, prestando suporte
aos servidores responsaveis pela condugao da contratagéo.

§1°. A Controladoria-Geral do Municipio podera expedir normativos
especificos destinados a complementar as diretrizes atinentes a emissao
do parecer técnico-orientativo referido no caput, bem como a orientar e
subsidiar as unidades setoriais de controle das fundagdes e autarquias,
de modo a assegurar a uniformidade e a padronizagao dos procedimentos
no ambito da Administragdo Publica Municipal.

§2°. Com o objetivo de fomentar boas praticas de gestdo e aprimorar os
mecanismos de controle interno, a Controladoria-Geral do Municipio
podera recomendar ou sugerir a adogdao de procedimentos
complementares, ainda que ndo expressamente previstos neste Decreto,
desde que compativeis com a legislagéo vigente e com os principios que
regem a Administragcédo Publica.

§3°. O parecer técnico-orientativo de que trata este artigo possui natureza
nao vinculante, servindo tdo somente como auxilio na busca pela
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regularidade processual e alcance do melhor interesse publico, cabendo
aos Ordenadores de Despesas, no ambito do seu poder discricionario e
com auxilio de seu corpo técnico, avaliar e determinar a condugao
administrativa adequada.

Art. 17. Fica dispensada a analise da Controladoria-Geral do Municipio
em quaisquer contratagdes de valor inferior ao limite do art. 75, |, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observadas as atualizagcdes
periddicas.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio podera, mediante
regulamento préprio, observada a sua competéncia, estabelecer outros
critérios para a dispensa de sua analise.

Art. 18. Emitido o parecer técnico pela Controladoria-Geral do Municipio,
os autos serdo encaminhados ao Nucleo de Licitagdes da Procuradoria-
Geral do Municipio, no caso da Administragao direta, para a realizagéo de
analise preliminar sob a o6tica da legalidade dos documentos técnicos da
fase de planejamento.

Paragrafo unico. Considerando o carater orientativo das manifestagdes
da Controladoria-Geral do Municipio, fica dispensado o retorno dos autos
a esse 60rgao apenas para verificagdo do cumprimento das orientagdes
emitidas.

Subsecao ll

Da Analise Prévia do Nucleo de Licitagdoes da Procuradoria-Geral do
Municipio

Art. 19. A analise preliminar do Nucleo de Licitacdes da Procuradoria-
Geral do Municipio tem carater preventivo e devera avaliar a
conformidade do processo com os principios e requisitos previstos na Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com o objetivo de identificar falhas ou
insuficiéncias que possam comprometer a pesquisa de precgos, a fase
externa da licitacdo e a execugao contratual.

§1°. A manifestacgdo juridica devera ser formalmente juntada aos autos,
devidamente assinada por servidor integrante do Nucleo de Licitagbes da
Procuradoria-Geral do Municipio, com indicagédo clara de eventual
necessidade de saneamento, ressalvas ou impedimentos a continuidade
do processo, servindo como elemento de controle prévio e subsidiando a
tomada de decisio pelo gestor publico.

§2°. A analise preliminar devera subsidiar o parecer juridico previsto na
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o qual tem por finalidade o
controle prévio de legalidade do processo licitatério.

§3°. Deverdao ser observadas as disposicdes estabelecidas na Lei
Municipal n° 2.606, de 17 de janeiro de 2025, bem como aquelas
constantes na Lei Municipal n° 2.650, de 26 de junho de 2025.
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84°. A Procuradoria-Geral do Municipio, por meio do Nucleo de Compras
e Licitagdes, podera editar normativos especificos destinados a
complementar as diretrizes da analise preliminar, bem como a subsidiar
os setores juridicos das fundagdes e autarquias, com vistas a assegurar
a uniformidade dos procedimentos.

§5°. Apos a emissao da analise preliminar, os autos serdo encaminhados
a pasta competente para ciéncia do Ordenador de Despesas quanto as
orientagdes nela contidas.

Subsecao Il
Do Saneamento dos Documentos

Art. 20. Havendo alteragdo no conteudo dos documentos da fase de
planejamento, ou de seus respectivos anexos, a equipe técnica da
unidade requisitante devera elaborar e juntar aos autos Termo de
Alteragdes, indicando de forma detalhada as modificagdes realizadas,
independentemente de decorrerem ou ndo de manifestagcbes exaradas
pelos 6rgaos técnico-consultivos.

§1°. A responsabilidade pela omissdo de informagcées no Termo de
Alteracdes, especialmente no que se refere a inclusdo de novos dados
nos artefatos, é integralmente da equipe técnica do 6rgao competente.

§2°. E vedada a substituigdo ou alteragéo do contetido de documentos ja
juntados, devendo eventuais modificagdes ou atualizagcbes ser
formalizadas mediante a apresentacéo e anexacdo de novo documento.

Secgao IV
Da Pesquisa de Precos

Art. 21. O Ordenador de Despesas encaminhara os autos a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagbes, ou, no caso das fundagdes e
autarquias, a equipe designada em sua propria estrutura organizacional,
para elaboragdo da pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abrii de 2021 e norma municipal
regulamentadora.

Paragrafo unico. Nas fundagbes e autarquias, quando houver
impedimento legal ou limitagdo técnica, o Ordenador de Despesas,
mediante solicitagdo formal e justificada, podera requerer apoio a
Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes.

Art. 22. Concluida a pesquisa de precos, os autos serao encaminhados
ao Ordenador de Despesas para aprovagao.

§1°. Caso discorde do relatério de pesquisa de pregos, o Ordenador de
Despesas devera formalizar despacho com a devida justificativa e podera:

I — solicitar a repeticdo do procedimento;
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Il — determinar o arquivamento do processo, se entender inviavel o
prosseguimento.

§2°. O processo somente prosseguira mediante aprovagédo expressa da
pesquisa de pregos pelo Ordenador de Despesas.

Secao V
Da Nota de Reserva

Art. 23. Aprovada a pesquisa de pregos e determinado o prosseguimento,
o Ordenador de Despesas encaminhara os autos ao 6rgdo ou setor
responsavel pela execugdo orcamentaria e financeira para emissao de
nota de reserva.

Paragrafo unico. Nos procedimentos por Sistema de Registro de Precos
(SRP), nao sera exigida a nota de reserva, apenas a indicagao da dotagao
orgcamentaria.

Secao VI
Da Analise dos Aspectos Financeiros e Orgamentarios

Art. 24. O setor financeiro realizara a analise dos aspectos financeiros e
orgamentarios com a finalidade de assegurar a adequagédo orgamentaria
e a disponibilidade dos recursos necessarios a contratagdo ou a execugao
da despesa e emitira a nota de reserva.

§1°. A analise de que trata o caput devera verificar, no minimo:

I — a existéncia de dotagdo orgamentaria suficiente e adequada a natureza
da despesa;

Il — a compatibilidade da solicitagdo com o plano de aplicagdo
orcamentaria e o cronograma de desembolso maximo por periodo,
estando em conformidade com a disponibilidade financeira, para fins de
equilibrio;

Il — a inexisténcia de impedimentos legais ou contingenciamentos que
comprometam a execugao da despesa.

§2°. O responsavel técnico devera registrar, nos autos do processo
administrativo correspondente, manifestagcdo expressa quanto a
conformidade da analise efetuada.

§3°. A insuficiéncia de saldo orgamentario ndo obsta o prosseguimento
do processo, que podera avangar as fases administrativas, desde que
sejam comprovadamente viaveis a suplementagcdo orcamentaria e a
emissao da nota de reserva até a publicagao do edital.

8§4°. A comprovagdo da viabilidade podera ser feita por meio de
declaragédo acompanhada de quadro demonstrativo das margens de
remanejamento de recursos concedidas na Lei Orgamentaria Anual (LOA)
e da apresentagao das fontes de realocagao de verbas.
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§5°. Fica facultado a cada unidade gestora disciplinar, por meio de ato
proprio, os procedimentos relativos as rotinas administrativas vinculadas
as analises efetuadas pelo setor financeiro.

Secgao Vil
Da Minuta do Edital
Subsecgao |
Da Elaboragao da Minuta de Edital

Art. 25. Ap6s a emissao da nota de reserva, os autos serao encaminhados
a Secretaria Municipal de Compras e Licitagbes ou, no caso das
fundagbes e autarquias, ao setor administrativo equivalente, para
elaboragcao da minuta do edital da licitacao.

Subsecao Il

Da Aprovacéao da Minuta do Edital e do Controle Prévio da
Legalidade

Art. 26. Elaborada a Minuta do Edital, cabe a Procuradoria-Geral do
Municipio, no ambito da Administracdo Direta, ou ao setor juridico da
respectiva entidade, no caso das fundacbes e autarquias, proceder a
analise juridica e ao controle prévio de legalidade, nos termos do art. 53
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 27. Concluida a instrugdo do processo quanto aos aspectos técnicos
e juridicos, a Procuradoria-Geral do Municipio encaminhara os autos ao
Ordenador de Despesas, para ciéncia do parecer juridico e adogao das
providéncias necessarias a elaboracao e divulgacgao do edital de licitagao.

CAPITULO Il
DA REALIZAGAO DO CERTAME LICITATORIO
Secgéao |
Da Elaboragao e Divulgacao do Edital

Art. 28. A Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes, ou o setor
equivalente elaborara o edital de licitacdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico: Deverao ser providenciadas as publicagdes previstas
em regulamento interno sobre o tema.

Secao ll

Da Adjudicacdo e da Homologacao
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Art. 29. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os
recursos administrativos, os autos seréao encaminhados ao Ordenador de
Despesas, que podera:

I — Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il — Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il — proceder a anulagao da licitagao, de oficio ou mediante provocacgao
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,;

IV — Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

Art. 30. Encerrado o procedimento licitatério, nos termos da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes aplicaveis, o
processo sera devolvido a unidade requisitante de origem para assinatura
do Ordenador de Despesas, quando couber.

Paragrafo unico. O ato de adjudicacdo e homologacdo devera ser
publicado nos prazos estabelecidos na legislacao aplicavel e em
regulamento interno sobre o tema.

Secao lll
Da Confeccao da Ata de Registro de Pregos

Art. 31. Quando se tratar de processos conduzidos pelo procedimento
auxiliar de Sistema de Registro de Precos, encerrado o procedimento
licitatorio e apés a homologagdo, os autos serdo encaminhados a
Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes ou setor equivalente para
lavratura da Ata de Registro de Precgos e adogao das providéncias quanto
a sua publicagao, na forma de regulamento interno sobre o tema.

§1°. A Ata de Registro de Pregos devera conter, de forma detalhada, os
itens, valores registrados, fornecedores, vigéncia e demais informagdes
exigidas nas legislagdes vigentes.

§2°. A elaboragéao da Ata de Registro de Pregos observara os parametros
estabelecidos no em regulamentagido sobre a matéria, bem como as
orientagdes dos 6rgdos de controle.

CAPITULO IV
DA CONTRATAGCAO EM GERAL

Art. 32. A fase de contratagdo decorrente do processo licitatério devera,
em regra, ser realizada nos mesmos autos do processo administrativo
correspondente, salvo quando se tratar de contratacdo decorrente de Ata
de Registro de Precos, hipétese em que sera autuado processo apartado.

Secao |

Dos Documentos
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Art. 33. Na fase da contratagao, o processo administrativo devera conter,
no minimo, os seguintes documentos:

I — Comprovacado das condigcdes de habilitagédo e regularidade fiscal e
trabalhista da licitante vencedora, juntando-se:

a) copia da ultima alteragao contratual;

b) documentos dos sécios com poder de administracéo;

c) cartdao de CNPJ;

d) certidao negativa de débitos com a Fazenda Publica Federal;
e) certidao negativa de débitos com a Fazenda Publica Estadual;
f) certidao negativa de débitos referentes a Divida Ativa Estadual;

g) certiddo de regularidade com a Fazenda Publica Municipal, obtida junto
ao municipio do domicilio da empresa;

h) certificado de regularidade com o FGTS;
i) certiddo negativa de débitos trabalhistas;
j) declaragcado de que nao contrata menor, salvo na condigéo de aprendiz;

k) declaracdo de cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas;

1) declaragao de idoneidade no CEIS e CNEP;
m) certidao negativa de licitante inidbneo emitida pelo TCU;
n) demonstragao de regularidade no SICAF, se for o caso;

Il — Demais atos processuais ou documentos necessarios ou exigidos por
determinacéo legal.

Il - Analise de conformidade documental pelo responsavel técnico da
Pasta competente;

IV- Apdés a andlise da conformidade processual os autos serédo
encaminhados ao Ordenador de Despesas, que solicitara a Secretaria
Municipal de Finangas e Orgamento ou, no caso dos fundos especiais,
fundagdes e autarquias, ao setor contabil responsavel, para a emisséo da
Nota de Empenho.

V- A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento ou, no caso dos
fundos especiais, fundagdes e autarquias, ao setor contabil competente
devera antes da emissao da Nota de Empenho realizar a conferéncia dos
aspectos financeiros e orcamentarios pertinentes;

VI- Logo apds os autos serdo encaminhados a Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdo ou o setor equivalente para elaboragédo do contrato
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administrativo, na forma das regulamentagdes municipais e da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e das normas regulamentares
municipais;

VII- Firmado o Termo de contrato o Ordenador de despesas designara
o(s) servidor(es) competente(s) para a fiscalizagdo e gestdo do contrato,
devendo em seguida os autos retornarem a Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdes para providéncias quanto as publicagdes, na forma
da regulamentacgao interna municipal sobre o tema.

Paragrafo unico. A designagdo do gestor e do fiscal de contrato sera
formalizada por meio de Ato do Ordenador de Despesas, contendo nome
completo, cargo e matricula do servidor designado para tal fungéo, com a
devida ciéncia destes, devendo-se proceder com a sua publicagéo,
observando-se as regras prevista regulamentagcdes internas e na Lei
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Secao ll

Do Recebimento do Objeto

Art. 34. Estando o processo em seu regular estado, a Unidade
requisitante competente emitira a Ordem de Fornecimento nas compras
de materiais, que contera a marca, modelo e especificagbes do material
a ser fornecido, ou Ordem de Servigo autorizando o inicio dos servigos,
entregando-a juntamente com a Nota de Empenho ao interessado.

Art. 35. Somente sera emitida a Ordem de Fornecimento apds a
celebragao do contrato ou do instrumento habil que venha a substitui-lo.

Secao lll
Do Procedimento de Liquidagao e Pagamento

Art. 36. Os processos administrativos em estagio de pagamento deveréao
observar as fases processuais previstas na Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, bem como em normas internas que regulamentam a
matéria.

Paragrafo unico. A Administragédo Publica observara, no dever de
pagamento de suas obrigagdes contratuais, a estrita ordem cronoldgica
estabelecida para cada fonte diferenciada de recursos respeitadas as
subdivisbes por categoria de contratos para fins de cumprimento do
disposto no art. 141 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO V
DO ADITAMENTO CONTRATUAL
Secgao |

Do procedimento para aditamento contratual
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Art. 37. O procedimento de aditamento contratual ocorrera nos mesmos
autos da contratagdo, devendo ser providenciada:

I - A justificativa para alteragéo contratual, prorrogacdo de prazo e/ou
renovagao, com manifestacdo do fiscal e do gestor do contrato e
autorizagdo do Ordenador de Despesas da pasta requisitante;

II- Oficio remetido a empresa, solicitando a anuéncia quanto ao aditivo
contratual;

Ill- Resposta da empresa, manifestando-se quanto a solicitagédo de
anuéncia ao aditivo contratual;

Il — Planilha de controle de saldo, contendo os quantitativos ja
consumidos e o saldo contratual restante, quando se tratar de contratacéo
oriunda de sistema de registro de precos;

IV - Pesquisa de mercado ou consulta a tabela atual do indice oficial
utilizado, a ser realizada pela Secretaria de Compras e Licitagdes, nos
casos de renovagao contratual, para verificagdo se os valores do contrato
se encontram compativeis aqueles praticados pelo mercado;

V- Aprovagao do Ordenador de Despesas quanto a Pesquisa de Precgos,
nos casos de renovagéo contratual;

VI- Planilha orgamentaria com data-base atualizada, quando o objeto do
contrato se tratar de obras e/ou servigcos de engenharia, a ser elaborada
pelo Setor Técnico Competente, para fins de comprovagcdo da
vantajosidade no aditamento pretendido;

VIl- Comprovagdo das condigdes de habilitagdo, bem como da
regularidade fiscal e trabalhista do contratado, nos termos do inciso | e Il
do artigo 33 deste Decreto.

VIlI- Andlise de conformidade documental pelo responsavel técnico da
Pasta competente;

IX- Apés a analise da conformidade processual os autos serdo
encaminhados a Secretaria Municipal de Compras e Licitagdo ou o setor
equivalente para elaboragao da Minuta termo aditivo que devera fazer
mengao expressa aos itens contratados, contendo seus quantitativos e
valores unitarios, além do valor global;

X- A Minuta sera submetida a Procuradoria-Geral do Municipio para
analise juridica, verificagdo de legalidade e aprovacao, sendo remetida,
apods, ao Ordenador de Despesas para ciéncia e manifestagdo expressa
quanto ao prosseguimento;

Xl- Logo apds o Ordenador de Despesas solicitara a Secretaria Municipal
de Finangas e Orgamento ou, no caso dos fundos especiais, fundagoes e
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autarquias, ao setor contabil responsavel, a emissdo da Nota de
Empenho;

XlI- A Secretaria Municipal de Finangcas e Orgamento ou, no caso dos
fundos especiais, fundagcdes e autarquias, ao setor contabil competente
devera antes da emissao da Nota de Empenho realizar a conferéncia dos
aspectos financeiros e orcamentarios pertinentes;

Xlll- Firmado o Termo Aditivo, a Secretaria responsavel designara o(s)
servidor(es) competente(s) para a fiscalizagédo e gestdo do Contrato,
quando/se houver alteragcdo, devendo em seguida os autos retornarem a
Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes para providéncias quanto
as publicagdes elencadas em regulamentacgao interna sobre o tema.

XIV- Emitida a Nota de Empenho, os autos serdo remetidos a SECOMP
ou ao Orgao Equivalente para a confecgdo do Termo Aditivo, que devera
ser assinada em 03 (Trés) vias de igual teor pelas partes.

§1°. A solicitagdo de aditamento contratual de que trata o artigo 37, devera
ser providenciada com antecedéncia minima de 2 (dois) meses do término
do instrumento contratual.

8§2°. Nos processos provenientes das Fundagdes e Autarquias, a
aprovagcdo da minuta e o controle prévio de legalidade serdo de
competéncia das respectivas Procuradorias, quando instituidas, devendo
0 processo ser posteriormente encaminhado ao Ordenador de Despesas
para ciéncia da minuta e manifestagcdo expressa quanto ao
prosseguimento.

Secao ll
Dos Acréscimos ou Supressoées Contratuais

Art. 38. Em caso de acréscimos ou supressdes contratuais, a alteracéo
quantitativa de contratos administrativos ocorrera mediante aditivos
contratuais, os quais, além de seguir o tramite de acordo com o art. 37
deste Decreto, no que couber, contera obrigatoriamente os seguintes
itens:

I - Planilha consolidada que ira vigorar apds o aditivo, descrevendo
detalhadamente os itens a acrescer, a reduzir, a excluir e os novos,
devendo ser utilizada uma base de calculo de acordo com os seguintes
parametros:

a) Nos casos em que a adjudicagao se deu por itens, a base de calculo
para aplicagao do limite percentual devera ser o quantitativo por item;

b) Quando a adjudicacéo se deu por valor global, a base de calculo sera
o quantitativo total do contrato.
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II- Composigdes analiticas de formagao de pregos unitarios (expondo as
descrigdes, quantificagdes e pregcos dos insumos);

Ill- Indicagdo dos percentuais de acréscimo e supressdo realizados,
mantendo a data-base da proposta inicial.

Paragrafo unico. Nos aditivos contratuais que impliquem acréscimos ou
supressdes, devera ser realizada a analise do impacto financeiro
decorrente da alteragdo, bem como verificada a observancia dos limites
legais aplicaveis aos novos quantitativos.

Secao lll
Das Prorrogacoes de Prazos

Art. 39. Em caso de solicitagcdo de prorrogagdo de prazo contratual,
deverao ser justificados pelo Fiscal e Gestor responsaveis os motivos que
prejudicaram a execugao do servigco ou obra dentro do prazo contratado.

Art. 40. As eventuais prorrogagdes mencionadas no artigo anterior serao
realizadas nos autos do processo principal e deverdo ser formalmente
instruidas e justificadas pelo Ordenador de Despesas.

Secgao IV
Do Reequilibrio Econémico

Art. 41. Nas alteragbes contratuais para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, serdo observadas a
regulamentagdo em ambito interno do municipio e demais previsdes
constantes na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

TiTULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS
CAPITULO |
Da Vedagao ao Fracionamento

Art. 42. Em conformidade com o Art. 75, §1°, da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, é vedado o fracionamento de despesas para
adogcao de dispensa de licitagdo ou modalidade de licitagdo menos
rigorosa que a determinada para a totalidade do valor do objeto a ser
licitado.

CAPITULO II

Da Autorizagao para Regulamentag¢ao Processual
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Art. 43. Fica autorizada a expedigdo de Instrugcdo Normativa pela
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), pela Secretaria de Compras e
Licitagbes (SECOMP) e Procuradoria-Geral do Municipio (PGM),
regulamentando os casos omissos neste Decreto.

CAPITULO Il
Da Implementacao do Sistema Eletronico de Informacoes (SEI)

Art. 44. Durante a fase de implementagdo do Sistema Eletronico de
Informacgdes (SEIl), os procedimentos de transicdo para a tramitacdo
exclusivamente digital dos processos administrativos e licitatorios serdo
regulamentados por Instrugédo Normativa especifica a ser editada por esta
Administragédo Publica.

§1°. A referida Instrucdo Normativa dispora sobre as diretrizes gerais de
adaptacéo ao sistema, devendo, ainda, fixar prazo razoavel para que os
orgaos e entidades realizem a capacitacdo dos servidores envolvidos,
assim como promovam treinamentos periddicos voltados a operagao e ao
pleno uso do SEI.

§2°. As disposicdes previstas no caput deste artigo aplicam-se a todos os
orgaos e entidades da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional
que utilizam o SEI na gestdo de processos licitatérios e de contratos
administrativos.

CAPITULO IV
Da Publicagao e da Vigéncia

Art. 45. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo, sem
prejuizo dos atos pretéritos realizados sob a égide das normas legais
vigentes ao momento do ato praticado.

Secao |
Do Periodo de Transigao

Art. 46. Fica instituido periodo de transicdo até o dia 05/12/2025,
destinado a adaptagdo dos 6rgaos da Administragao Direta, autarquias,
fundagdes publicas e fundos especiais as disposigdes aqui previstas.

§1°. Ficam convalidados os atos e procedimentos ja praticados sob a
vigéncia da regulamentagéo anterior, salvo vicio insanavel, vedada a
repeticdo de atos apenas por forga deste Decreto.

§2°. Durante o periodo de transigdo, poderdo ser instaurados processos
licitatérios e contratagbes diretas com confecgdo das pecgas técnicas
fundamentadas na regulamentacio anterior, desde que elaboradas dentro
desse prazo e essa opgéao conste expressamente dos autos.
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§3°. As regras de tramitagdo, qual seja, de andamento processual,
definidas por este Decreto se aplicam de imediato, a partir da publicagéao,
aos processos novos e aos em andamento, quando compativeis, sem
prejuizo da validade dos atos ja praticados.

Art. 47. Encerrado o periodo de transigao, fica vedada a instauragdo de
novos processos com base na regulamentacdo anterior, tornando-se
obrigatéria e integral a observancia das disposicdées deste Decreto para
todos os procedimentos iniciados a partir de entéo.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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Art. 1° - Fica aberto no Orcamento do Municipio, em favor do Poder Executivo da Prefeitura
Municipal de Arraial do Cabo, o valor de R$ 22.000.000,00 (vinte e dois milh&es de reais), por tendéncia

de excesso de arrecadagdo, conforme discriminado:
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DECRETO N2 4.485 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

DECRETO N2 4.485 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispoe

sobre

a

de

crédito

suplementar por excesso de arrecadacdao nos
valores e condi¢cdes que menciona.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, Estado do Rio de Janeiro, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo inciso IV, do art.117, da Lei Organica Municipal e em
conformidade com os arts. 42 e 52 da Lei Orgamentaria Anual - LOA n2 2.591, de 12 de dezembro de 2024.

Suplementacao Excesso

Ficha| FR co Fung¢do Programatica Natureza de Despesa Valor
414 |1.500|1001|18.001.001.12.361.0018.2.081 3.1.90.00.00.00 RS 8.000.000,00
415 |1.500| 1001 | 18.001.001.12.361.0018.2.081 3.1.91.00.00.00 RS 800.000,00
421 |1.500|1001 | 18.001.001.12.365.0018.2.082 3.1.90.00.00.00 RS 2.000.000,00
422 |1.500|1001|18.001.001.12.365.0018.2.082 3.1.91.00.00.00 RS 500.000,00
424 |1.500|1001|18.001.001.12.365.0018.2.083 3.1.90.00.00.00 RS 1.000.000,00
425 |1.500|1001|18.001.001.12.365.0018.2.083 3.1.91.00.00.00 RS 200.000,00
429 |1.500|1001|18.001.001.12.366.0018.2.084 3.1.90.00.00.00 RS 500.000,00
255 |1.500 | 1002 | 05.001.002.10.302.0006.2.146 3.3.90.00.00.00 RS 8.066.807,60
260 |1.500 (1002 |05.001.002.10.302.0006.2.147 3.3.90.00.00.00 RS 933.192,40

Total RS 22.000.000,00

Art. 22 - Os recursos para cobertura do crédito suplementar referidos no art. 1° sdo decorrentes de
Tendéncia de Excesso de Arrecadagdo do exercicio de 2025, no valor de R$ 22.000.000,00 (vinte e dois
milhdes de reais), na fonte de recurso 1500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos, conforme processo
administrativo n2 48/2025.

Art. 3° - Fica autorizada a atualizagdo da receita orgamentdria no supracitado montante.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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DECRETA.
Art. 1° - Fica aberto no Orcamento do Municipio, em favor do Poder Executivo da Prefeitura
Municipal de Arraial do Cabo, o valor de R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de reais), por excesso de
arrecadacgdo, conforme discriminado:
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DECRETO N2 4.486 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

DECRETO N2 4.486 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Dispdoe sobre

a

de

crédito

suplementar por excesso de arrecadacdao nos
valores e condi¢cdes que menciona.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, Estado do Rio de Janeiro, no
uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo inciso IV, do art.117, da Lei Organica Municipal e em
conformidade com os arts. 42 e 52 da Lei Orgamentdria Anual - LOA n2 2.591, de 12 de dezembro de 2024.

Suplementagdo excesso

Ficha| FR co Fungdo Programatica Natureza de Despesa Valor
673 | 1635|0000 | 05.001.002.10.302.0006.2.146 3.3.90.00.00.00 RS 1.452.870,20
674 | 1635|0000 | 05.001.002.10.302.0006.2.147 3.3.90.00.00.00 RS 3.811.627,31
672 1635|0000 | 05.001.001.10.301.0001.2.013 3.3.90.00.00.00 RS 4.625.106,15
261 |1635| 0000 |05.001.002.10.302.0006.2.148 3.3.50.00.00.00 RS 4.414.125,62
628 | 1635|0000 | 05.001.002.10.302.0006.2.036 3.3.50.00.00.00 RS 4.321.192,36
630 | 1635|0000 | 05.001.001.10.301.0006.2.034 3.3.50.00.00.00 RS 1.375.078,36

Total RS 20.000.000,00

Art. 22 - Os recursos para cobertura do crédito suplementar referidos no art. 1° sdo decorrentes de
Tendencia de Excesso de Arrecadac¢do do exercicio de 2025, no valor R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de
reais), na fonte de recurso 1635 - Royalties do Petrdleo e Gas Natural vinculados a Saude, conforme
processo administrativo n2 45/2025.

Art. 3° - Fica autorizada a atualizagdo da receita orgamentaria no supracitado montante.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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DECRETO N2 4.487 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

DECRETO N2 4.487 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

DispGe sobre a abertura de crédito adicional
suplementar por anulacao de dotagdo nos valores
e condi¢des que menciona.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pelo inciso 1V, do art.117, da Lei Organica Municipal e em conformidade com
os arts. 42 e 52 da Lei Orgamentaria Anual - LOA n2 2.591, de 12 de dezembro de 2024.

DECRETA.

Art. 1° - Fica aberto ao Orgamento do Municipio, em favor do Poder Executivo da Prefeitura
Municipal de Arraial do Cabo, o crédito suplementar R$ 2.030.000,00 (dois milhdes e trinta mil reais), por
anulagdo de dotagdo, conforme discriminado:

Suplementacado
Ficha| FR | CO Fungdo Programatica Natureza de Despesa Valor
304 | 1501 | 0000 | 06.001.001.04.122.0001.2.003 3.3.90.00.00.00 RS 30.000,00
642 1501|0000 |10.001.001.15.452.0009.2.023 3.3.90.00.00.00 RS 2.000.000,00
Total RS 2.030.000,00

Art. 2° - Para fazer face a suplementagdo mencionada no Artigo 12 deste Decreto fica o Poder
Executivo autorizado a anular no orgamento vigente o valor de R$ 2.030.000,00 (dois milh&es e trinta mil
reais), conforme discriminado:

Anulacao
Ficha| FR co Fungdo Programatica Natureza de Despesa Valor
315 (1501 | 0000 | 06.001.001.18.541.0015.2.154 4.4.90.00.00.00 RS 30.000,00
147 | 1501 | 0000 | 02.013.001.15.452.0009.2.023 3.3.90.00.00.00 RS 1.614.022,28
148 | 1501 | 0000 |02.013.001.15.452.0009.2.023 4.4.90.00.00.00 RS 385.977,72
Total RS 2.030.000,00

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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Diversos

AVISO DE SUSPENSAO PREGAO ELETRONICO N2 90.018/2025

O Fundo Municipal de Educacdo, por intermédio do Agente de
Contratacao, torna publico aos interessados que a sessao do
Pregdo Eletronico n? 90.018/2025, marcada para o dia 07 de
Novembro de 2025, as 10:00 horas, na plataforma eletronica
www.gov.br/compras/pt-br, fica SUSPENSA para adequacdes no
Edital, sendo nova data para abertura a ser publicada em
momento oportuno.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Hélio Fernando Mozart Gimenez
Agente de Contratagao

Portaria n? 369/2024

CMDDCA - Conselho Municipal de Defesa de Direitos da
Crianga e Adolescente

O CMDDCA, instituido pela Lei Municipal n® 1.647/2009,
conforme o Art. 29, §32 do seu Regimento Interno, convoca os
membros deste conselho a comparecerem a 102 Assembleia
Extraordindria de 2025, que serd realizada no dia 12 de novembro
do corrente ano, as 15h00min, na sede dos Conselhos Vinculados,
localizada a Rua Castro Alves, n? 170, Centro, Arraial do Cabo/R].
Ressalta-se que a pauta a ser debatida se encontra afixada na
sede dos Conselhos Vinculados.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Melissa Monteiro da Silva

Presidente do CMDDCA/Arraial do Cabo

DESIGNACAO DE MEMBROS DA COMISSAO DE HABILITACAO
DO EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N2 003/2025 -

CREDENCIAMENTO DE PARECERISTAS DE ARTE E CULTURA

Dispde sobre a designacao de membros para a Comissao de
Habilitacdo do Edital de Chamamento Publico n°® 003/2025
Credenciamento de Pareceristas de Arte e Cultura, instaurada por
meio do Decreto Municipal n°® 4.479/2025.

Venho, por meio deste, designar os seguintes servidores para
compor a supracitada Comissao:

Presidente - Karen Lopes da Costa - Matricula n°® 66.996

12 Secretaria - Caroline Aparecida dos Santos Baltazar
de Sousa - Matricula n° 71.156

22 Secretdria - Vitoria de Andrade Medeiros dos Santos -
Matricula n° 68.816

De acordo com o DECRETO MUNICIPAL N¢ 4.479/2025, as
responsabilidades atribuidas aos membros da Comissao de
Habilitacdo sdo realizar a andlise documental dos candidatos
inscritos em editais de credenciamento cujo objeto seja a

contratacao de pareceristas de arte e cultura, e acompanhar o
processo de contratacao dos pareceristas habilitados, conforme a
demanda da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa
do Arraial do Cabo.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
INGRID SILVEIRA PENDLE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

PORTARIA N° 2.531/2025

EDITAL SMS N2 001/2025 - CONVOCAGAO DE CREDORES
REGISTRADOS COMO RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

O Prefeito Municipal de Arraial do Cabo, do Estado do
Rio de Janeiro, no exercicio de suas atribuicdes legais FAZ SABER
aos interessados que na Secretaria Municipal de Salde rua
Washington Luiz Centro, Arraial do Cabo/RJ, tramita o Processo
Administrativo n. 238/2025, a fim de promover o devido
CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOQS por
prescricao quinguenal da Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo.
Ficam os credores, consoante lista ANEXO I, CONVOCADOS para
comparecimento a Secretaria Municipal de Saude, até o dia 12 de
dezembro de 2025, no horario normal de expediente, para
impugnacdo da prescricao.

1.1 Os interessados deverao comparecer a sede da
Secretaria Municipal de Saude até o dia 12 de dezembro de 2025,
no horario normal de expediente (8h as 17h), portando a seguinte
documentacdo comprobatdria:

1.2 Pessoa Fisica

1.2.1 Oficio de entrega de documentacao e solicitacao de
analise em duas vias, conforme Anexo ;

1.2.2 Copia do RG e CPF;
1.2.3 Comprovante de Residéncia;
1.2.4 Dados Bancarios completos em nome do credor;

1.2.5 Nota Fiscal, RPA, contrato e/ou outro documento
que de suporte a despesa registrada;

1.2.6 Breve relato do servico realizado;

1.2.7 Indicios que comprovem a efetiva prestacao de
servico, tais como, publicacdes do evento a época, registros
fotograficos, atestado de servidores efetivos a época etc.

1.3 Pessoa Juridica

1.3.1 Oficio de entrega de documentacao e solicitacdo de
analise em duas vias, conforme Anexo ;

1.3.2 Cépia do CNPJ;

1.3.3 Copia do RG e CPF do responsavel da empresa,
conforme contrato social;
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1.3.4 Dados Bancarios completos em nome da empresa;

1.3.5 Copia do Contrato Social, alteracdo contratual ou
documento que de suporte de registro;

1.3.6 Certiddo negativa de débito trabalhista;

1.3.7 Certiddes negativas relativas a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido;

1.3.8 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

1.3.9 Certiddo negativa de débitos municipais, quando for
0 caso de servico efetuado;

1.3.10 Breve relato do servico realizado;

1.3.11 Nota Fiscal, contrato e/ou outro documento que de
suporte a despesa registrada;

1.3.12 Indicios que comprovem a efetiva prestacdo de
servico e/ou entrega de bem, tais como, publicacées do evento a
época, publicacOes referente a entrega do bem, registros
fotograficos, atestado de servidores efetivos a época etc.

2.1 Aandlise, quando da entrega completa de toda
documentacao, devera ser realizada em até 5 dias Uteis.

2.2 Decidido pelo deferimento do pedido, o crédito entrara na
ordem cronologia de pagamento da Secretaria Municipal de
Saude.

2.3 Decidido pelo indeferimento do pedido, o credor sera
comunicado através do e-mail cadastrado no Anexo I, para que no
prazo de 5 dias Uteis, a partir da comunicacao, apensar aos autos
novas provas que facam jus ao crédito, juntamente com as razoes
da solicitacao da reconsideracao da decisao.

2.4 A andlise da reconsideracao devera ser realizada em até
5 dias Uteis.

3.1 O ndo comparecimento do credor até a data de 12 de
dezembro de 2025 implicard no cancelamento dos empenhos com
a consequente baixa dos créditos nos registros contdbeis.

ANEXO |

Arraial do Cabo, de de 2025.

Assunto: Edital de Convocacao de Credores - SMS.

Eu, , venho através deste
encaminhar a Secretaria Municipal de Salde a documentacdo
comprobatdria do crédito a receber e solicitar analise dessa
documentacao, a qual comprova o direito a receber de R$

, referente a Nota de Empenho n.

Autorizo que toda a comunicagao com a Prefeitura Municipal
de Arraial do Cabo acerca do referido crédito seja realizada
através do seguinte e-mail:

Relacao de documentacao anexa:

Assinatura
ANEXO Il
Processo Valor
Empenho Data Credor CNPJ/CPF adm. (R$)
origem
FUNDO RS
13/2020 02/01/2020 | MUNICIPAL DE | 36.488.419/0001-81 | /2020
903.730,77
SAUDE
ENEL BRASIL R$
1872020 03/0172020 | 5\ 07.523.555/0001-67 | 1501072020 | {3
DISTRIBUIDORA
46/2020 |31/01/2020 | DE MED. 03.946.428/0001-10 | /2020 R$ 0,16
BRASIL
DISTRIBUIDORA
48/2020 |31/01/2020 | DE MED. 03.946.428/0001-10 | 15048/2020 | R$0,29
BRASIL
MASTHER LAB RS
892020 |04/03/2020 | MASTE 18.991.382/0001-28 | /2020 Y
ccc RS
125/2020 |20/05/2020 | MACHADO 29.375.108/0001-40 | 150082020 | K3 .
SERVICOS DE HELEL
RONAYRA
161/2020 |24/06/2020 | BEZERRA 10.680.849/0001-07 | 1501072020 | R$ 4,00
CORDEIRO
CLINICA
19472020 |29/07/2020 | MISSAO 25.381.365/0001-34 | 150302020 | R$ 500,00
TERAPEUTICA : ! !
DE
FABRICIO
196/2020 |29/07/2020 | CARVALHO | 29.979.483/0001-08 | 15169/2020 | R$ 100,00
GONCALVES
RDN CIRUGICA RS
24972020 |03/10/2020 | HOSPITTALAR | 21.527.051/0001-46 | 15137/2020
45.088,00
LTDA -
ccc RS
265/2020 |26/10/2020 | MACHADO 29.375.108/0001-40 | 1500812020 [ 85 .
SERVICOS DE : ’
ARRAIAL R$
266/2020 |26/10/2020 | BUZIOS TOUR  |12.979.351/0001.75 | 1524272020 | X8 .
AGENCIA DE i
CRM
COMERCIO R$
2772020 (2611072020 | GOSERTIO L [22.557.106/0001-23 | 1504912020 5 oo <o
LTDA -
SOLLAR
289/2020 |11/11/2020 | COMERCIO E | 35.866.290/0001-35 | 15244/2020 | R$ 3,00
SERVICOS
RPJS o
304/2020 |16/11/2020 | SERVICOS 20.070.907/0001-34 | 1504972020 (RS -
LTDA-ME . !
MPL RS
32412020 |10/12/2020 | MANUTENCAO |22.013.344/0001-78 | 1527572020 | 58
COMERCIO E 220
ATLANTIC R$
34772020 |24/12/2020 | CONSTRUTORA |30.920.877/0001-61 | /2020
7.450,77
EIRELI
RDN CIRUGICA RS
356/2020 |30/12/2020 | HOSPITTALAR | 21.527.051/0001-46 | /2020
HoS®I 14.212,69
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EXTRATO DA ERRATA DO TERMO DE CONTRATO 122/2025

04/11/2025 - DIARIO OFICIAL - ARRAIAL DO CABO - R] -
EDICAO - 1519

Onde se lé:

PROCESSO N° 5734/2024
Leia-se:

PROCESSO N° 5734/2025

PORTARIA N2 27/2025

O Secretdario Municipal de Desenvolvimento Social trabalho
Renda e Direitos Humano de Arraial do Cabo, no uso de suas
atribuicdes e considerando o disposto na alinea g, do inciso V, do
art. 35 da Lei 13.019 de 2014.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar a servidora Suenny Domingues de
Aratjo, matricula: 66.085, como Gestora para executar e
acompanhar e fiscalizar o processo n? 5659/2025.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicagao.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

Ramon Loureiro Placido
Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Social,
Trabalho,Renda e Direitos Humanos.

Matricula N2 62.662

TERMO DE DESIGNACAO DE FISCAL

Venho por meio deste, designar as servidoras JULIA PEREIRA
ALVARENGA, matricula n? 70.500, inscrita no CPF sob o n?
PRk 883.¢+k-xk como fiscal de contrato e ALDINEA MOREIRA DOS
SANTOS SOARES, Matricula n? 57.737, inscrita no CPF sob 0 n2
PRk 7864+ como fiscal substituto, para exercerem suas
respectivas fungdes no contrato do Processo Administrativo n®
5659/2025, no ambito da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, Trabalho, Renda e Direitos Humanos.

No ambito das responsabilidades atribuidas ao Fiscal, estdo
abrangidas, sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em
legislagao:

a) Conhecer detalhadamente o termo de referéncia
e contrato e as clausulas neles estabelecidas;

b) Controle da vigéncia dos prazos contratuais;

) A atestacao das respectivas notas fiscais ou
documentos equivalentes, no caso de dispensa das primeiras;

d) O controle do aumento injustificado dos custos
para a Administracdo inerentes a execugao do contrato sob sua
responsabilidade, por razdes que ndao consultem ao melhor
interesse publico;

e) A confecgao de registros e planilhas, quando for
0 caso, que espelhem a demanda, por parte da Administracao, de

insumos, bens ou servicos necessarios ao desempenho de suas
funcoes;

f) A pronta comunicagao a autoridade superior, de
qualquer irregularidade constatada na execugao do instrumento
contratual;

g) A emissao de pronunciamento fundamentado
para a sugestao de alteracdes e prorrogacdes contratuais;

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

Ramon Loureiro Placido

Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho, Renda
e Direitos Humanos.

Matricula n® 62.662
Ciente,

Aldinea Moreira dos Santos Soares
Fiscal Substituto
Matricula n® 57.737

Julia Pereira Alvarenga
Fiscal de Contrato
Matricula n° 70.500

TERMO DE DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO - Processo

Administrativo n2: 4635/2025

TERMO DE DESIGNAci\O DE FISCAL DE CONTRATO

Processo Administrativo n2: 4635/2025

Contrato n2: 104/2025

Objeto: Servico de Locacdo de Veiculos

O Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de
Governo e Eventos, no uso das atribuicoes legais que |he sao
conferidas, e considerando o disposto nos artigos 33, 37 e 38 da
Secao XIV do Decreto Municipal 4.122 de 04 de janeiro de 2024,

RESOLVE:

Designar os(as) servidores(as) abaixo relacionados(as) para
exercer a funcdo de 12 e 22 FISCAL DO CONTRATO n? 104/2025,
firmado com a empresa: MOBILIZA FOR RENT LTDA, com as
atribuicdes constantes nos arts. 17 e 19 do Decreto 4.121 de 04
de janeiro de 2024:

Rodrigo Sebastian Fonseca Cardoso da Costa

Subsecretario M. de Governo e Eventos

Matricula n%: 56.095

CPF: XXX.944.957-XX

Anngel Glauco Oliveira Ramos Linhares

Assessor de Gabinete da Secretaria
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Matricula n2:56.090
CPF: XXX.845.187-XX

Compete ao Fiscal ora designado, observado o disposto no
art. 19 do Decreto n? 4.121 de 04 de janeiro de 2024,
acompanhar e fiscalizar tecnicamente a execucao do contrato,
prestando apoio técnico e operacional ao gestor, registrando no
histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relevantes,
emitindo notificacdes para correcdes necessarias, e informando,
em tempo habil, situacdes que exijam providéncias superiores ou
que possam comprometer o cumprimento do contrato. Incumbe-
Ilhe ainda verificar o cumprimento das condicdes contratuais,
atestar notas fiscais e documentacdes comprobatdrias, realizar o
recebimento provisério do objeto mediante termo especifico,
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, examinar a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, comunicar prazos e marcos contratuais
importantes, participar da atualizacdo do relatério de riscos e
auxiliar o gestor na avaliacdo de desempenho.

A fiscalizacdo contratual serd exercida de forma preventiva,
rotineira e sistematica, conforme previsto no paragrafo Unico do
art. 17 do Decreto Municipal regulamentador da Lei n?
14.133/2021.

O(a) servidor(a) designado(a) declara ciéncia de suas
atribuicdes e responsabilidades, conforme assinatura aposta ao
final deste termo.

Arraial do Cabo, 10 de outubro de 2025.
Thiago Felix dos Santos
Secretario de Governo e Eventos
Mat. 56.727

Cientes,

Rodrigo Sebastian Fonseca Cardoso da Costa
Subsecretario M. de Governo e Eventos
Matricula n2: 56.095
CPF: XXX.944.957-XX
Anngel Glauco Oliveira Ramos Linhares
Assessor de Gabinete da Secretaria

Matricula n2:56.090

CPF: XXX.845.187-XX

TERMO DE DESIGNACAO DE GESTOR DE CONTRATO
PROCESSO N2 4894/2025

Venho por meio deste, designar a servidora, Monica Sampaio
Machado Bessimo, matricula n? 69.499, Chefe de Coordenacao de
Protecdo e Defesa do Consumidor, inscrito no CPF 077.xxx.xxx-08
e em substituicdo, a servidora Fernanda Penalber Ramalho
Camelo da Silva, matricula n? 71.342, Chefe de Diretoria e
Triagem, inscrito no CPF 141.xxx.xxx-39, para exercerem a
funcdo de Gestor do Processo Administrativo n® 4894/2025, no
ambito da Secretaria Municipal de Protecao e Defesa do

Consumidor.

No ambito das responsabilidades atribuidas ao Gestor, estdo
abrangidas, sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em
legislagao:

a) Promover a juntada, no procedimento administrativo,
de todos os documentos contratuais recebidos;

b)  Elaborar Plano de Acao em conjunto com o contratado;

c) Manter o arquivo com dados atualizados do
representante da contratada, contendo documentos pertinentes a
sua qualificacdo, ao desempenho de suas atribuicdes e a forma
de contato;

d) Registrar os ajustes acordados com o representante da
contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada
aos autos;

e) Comunicar a Administracao sobre o descumprimento,
pela contratada, de quaisquer das obrigacdes passiveis de
rescisao contratual e/ou aplicacao de penalidades;

f) Manter controle dos nomes dos servidores designados
formalmente pelo ordenador de despesas como responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do contrato;

g) Comunicar a contratada, mediante correspondéncia
com aviso de recebimento, cujas copias deverao ser juntadas aos
autos, eventuais irregularidades na execucao do contrato,
estabelecendo prazo para solu¢do dos problemas apontados;

h)  Comunicar a contratada os danos porventura causados
por seus empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

i) Oficiar a contratada sobre a necessidade de atualizacdo
documental para manutengao das condi¢ées de habilitacdo ou
atendimento de exigéncias legais supervenientes;

i) Comunicar a Administracao, por escrito, sobre o
término do contrato, observando o prazo de até 60 (sessenta)
dias para procedimentos relativos a inexigibilidade e dispensa de
licitagdo, apresentando as justificativas necessarias;

k) Remeter o registro préprio do contrato a autoridade
competente ao término de cada exercicio financeiro, ou por
ocasiao do encerramento do contrato - o que ocorrer primeiro,
para apensamento aos autos respectivos.

Arraial do Cabo, 28 de outubro de 2025.
Silvia Carla de Oliveira
Secretdria de Protecao e Defesa do Consumidor
Matricula 56.873
Ciente,
Monica Sampaio Machado Bessimo
Chefe de Coordenacao de Protecao e Defesa do Consumidor
Matricula 69.499
CPF 077 .xxx.xxx-08

Fernanda Penalber Ramalho Camelo da Silva

Chefe de Diretoria e Triagem
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Matricula 71.342

CPF 141.xxx.xxx-39

ERMO DE DESIGNACAO DE GESTOR DO CONTRATO-Processo

Administrativo n2: 4635/2025

TERMO DE DESIGNACAO DE GESTOR DO CONTRATO
Processo Administrativo n2: 4635/2025

Contrato n2: 104/2025

Objeto: Servico de Locacao de Veiculos

0 Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de Governo
e Eventos, no uso das atribui¢bes legais que lhe sao conferidas, e
considerando o disposto nos artigos 33, 37 e 38 da Secao XIV do
Decreto Municipal 4.122 de 04 de janeiro de 2024,

RESOLVE:

Designar o(a) servidor(a) abaixo relacionado(a) para exercer
a funcao de GESTOR DO CONTRATO n? 104/2025, firmado com a
empresa MOBILIZA FOR RENT LTDA, com as atribuigdes
constantes nos arts. 17 e 18 do Decreto 4.121 de 04 de janeiro de
2024:

Vanessa de Alcantara Felix

Cargo: Gerente de Desenvolvimento e Produgao
Matricula: 65.722

CPF: XXX.229.237-XX

Compete ao Gestor ora designado, observado o disposto no
art. 18 do Decreto n? 4.121 de 04 de janeiro de 2024, coordenar e
supervisionar a execugao do contrato, assegurando a integragao
das atividades dos fiscais e a regularidade da execugdo. Incumbe-
Ihe acompanhar os registros realizados, adotar as providéncias
cabiveis ou encaminhar a autoridade superior 0os casos que
extrapolem sua competéncia. Deve zelar pela manutengdo das
condigdes de habilitagdo da contratada, consolidar o histérico do
contrato, coordenar os atos preparatérios e finais da execucao,
atualizar o relatério de riscos, avaliar o desempenho da
contratada e promover o recebimento definitivo do objeto.
Quando necessario, deverd também adotar as providéncias
pertinentes a responsabilizacdo da contratada, sempre em
conformidade com a legislagdo vigente.

A gestdo contratual serd exercida de forma preventiva,
rotineira e sistematica, conforme previsto no paragrafo Unico do
art. 17 do Decreto Municipal regulamentador da Lei n?
14.133/2021.

O(a) servidor(a) designado(a) declara ciéncia de suas
atribuicdes, obrigacdes e responsabilidades legais, conforme
assinatura aposta neste termo.

Arraial do Cabo, 10 de outubro de 2025.
Thiago Felix dos Santos
Secretario de Governo e Eventos

Matricula n.2: 56.727
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Vanessa de Alcantara Felix
Gerente de Desenvolvimento e Producao

Matricula n.2: 65.722

TERMO DE NOMEACAO DE FISCAL SUPLENTE DO CONTRATO

Processo Administrativo n2: 4448/2025 Contrato n2:
119/2025 Objeto: Manutencao predial preventiva e
corretiva

0 Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo, no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas, e
considerando o disposto nos artigos 33, 37 e 38 da Secao XIV do
Decreto Municipal 4.122 de 04 de janeiro de 2024,

RESOLVE:

Designar o(a) servidor(a) abaixo relacionado(a) para exercer a
funcdo de FISCAL SUPLENTE DO CONTRATO n2 119/2025,
firmado com a empresa F P ENGENHARIA LTDA, com as
atribuicdes constantes nos arts. 17 e 19 do Decreto 4.121 de 04
de janeiro de 2024:

Compete ao Fiscal ora designado, observado o disposto no
art. 19 do Decreto n? 4.121 de 04 de janeiro de 2024,
acompanhar e fiscalizar tecnicamente a execugao do contrato,
prestando apoio técnico e operacional ao gestor, registrando no
histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relevantes,
emitindo notificacdes para correcdes necessarias, e informando,
em tempo habil, situagdes que exijam providéncias superiores ou
que possam comprometer o cumprimento do contrato. Incumbe-
Ilhe ainda verificar o cumprimento das condigdes contratuais,
atestar notas fiscais e documentagdes comprobatdrias, realizar o
recebimento provisério do objeto mediante termo especifico,
verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada, examinar a regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria, comunicar prazos e marcos contratuais
importantes, participar da atualizacao do relatério de riscos e
auxiliar o gestor na avaliagao de desempenho.

A fiscalizacdo contratual serd exercida de forma preventiva,
rotineira e sistematica, conforme previsto no paragrafo Gnico do
art. 17 do Decreto Municipal regulamentador da aplicacao da Lei
n? 14.133/2021.

O(a) servidor(a) designado(a) declara ciéncia de suas
atribuicdes e responsabilidades, conforme assinatura aposta ao
final deste termo.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Deborah da Costa e Silva
Fiscal Suplente do Contrato
Matricula n? 48.268
Pedro Reis Cajueiro de Andrade

Secretdrio Municipal de Obras e Urbanismo

Portaria n? 058/2025
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Extratos

EXTRATO DE CONTRATO DE PESSOAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: ROSEANE ALVES MAGALHAES

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
CPF: 009.%%* ¥%.96

ADMISSAO: 21/10/2025

MATRICULA: 71383

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

Portarias

PORTARIA N¢ 3.043/2025

O Prefeito Municipal de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes previstas no art. 250 da Lei Organica, bem como no
art. 206 da Lei n? 768/92 - Estatuto do Servidor Publico Municipal,

RESOLVE:

Artigo 12 - Instaurar Sindicancia designando Jaelma Tosta
Cardoso, Anderson Santos do Rosario e Fabiano Alberigi,
para, sob a presidéncia da primeira, apurar no prazo de 30 (trinta)
dias, os fatos de que trata o Processo Administrativo de n?
6180/2025, bem como os fatos conexos que emergirem no
decorrer dos trabalhos.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.044/2025

O Prefeito Municipal de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes previstas no art. 250 da Lei Organica, bem como no
art. 206 da Lei n? 768/92 - Estatuto do Servidor Publico Municipal,

RESOLVE:

Artigo 12 - Instaurar Sindicancia designando Jaelma Tosta
Cardoso, Anderson Santos do Rosario e Fabiano Alberigi,
para, sob a presidéncia da primeira, apurar no prazo de 30 (trinta)
dias, os fatos de que trata o Processo Administrativo de n?
6248/2025, bem como os fatos conexos que emergirem no
decorrer dos trabalhos.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.045/2025

O Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Lei Municipal n? 768/92 em seu artigo 136, inciso |, c/c artigos 137
e 138;

RESOLVE:

Conceder ao servidor Marco Antonio de Abreu Pedrosa,
Auxiliar Administrativo, matricula n? 33.489, admitido em
06/02/2020, Licenca para Tratamento de Saude, pelo periodo
compreendido entre 29/10/2025 e 26/01/2026, conforme processo
administrativo n? 2596/2024.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.046/2025

O Prefeito Municipal, no uso das atribuigdes que lhe confere a
Lei Municipal n® 768/92 em seu artigo 136, inciso |, c/c artigos 137
e 138;

RESOLVE:

Conceder ao servidor Marcos Felipe Carneiro de Aratjo
Silveira, Fiscal de Rendas - 1, matricula n® 32.629, admitido em
21/02/2017, Licenca para Tratamento de Saude, pelo periodo
compreendido entre 25/10/2025 e 22/01/2026, conforme processo
administrativo n? 2974/2024.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
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Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.047/2025

O Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes que lhe confere a
Lei Municipal n2 768/92 em seu artigo 136, inciso |, c/c artigos 137
e 138;

RESOLVE:

Conceder a servidora Marlene Batista de Oliveira
Domingos, Auxiliar Administrativo, matricula n? 8.578, admitida
em 01/03/1998, Licenca para Tratamento de Saude, pelo
periodo compreendido entre 23/10/2025 e 19/02/2026, conforme
processo administrativo n® 4702/2024.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N¢ 3.048/2025

DISPOE SOBRE A AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO DO Sr.
MARCOS QUEIROZ SABBA.

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que Ihe confere, e conforme dispostos nos Artigos 70
e 72 da Lei Municipal n? 768/1992 do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais;

RESOLVE:

Artigo 12 - Determinar Averbacao de Tempo de Servico,
considerado e confirmado, correspondente a 04 (quatro) anos, 0
(zero) més e 13 (treze) dias, conforme Certiddo de Tempo de
Contribuicao de Protocolo n? 17023060.1.00193/23-6, emitida
pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e parecer juridico
expedido pela Procuradoria Geral do Municipio em fls. 31/38,
conforme Processo Administrativo n? 3412/2024.

Artigo 22 - A Secretaria Municipal de Administragdo compete
acompanhar e fazer cumprir o disposto nesta Portaria.

Artigo 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Artigo 42 - Revogam-se as disposicdes em contrario.
Publique-se. Dé-se Ciéncia.
Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.049/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO, no uso de

suas atribuicdes legais que |he confere a legislacao em vigor,
RESOLVE:
Artigo 12 - Designar WAGNER LIMA VIDAL, para compor a
Comissdao Permanente de Baixa de Bens Mdveis, em
substituicao a Fabio Luiz Melo da Silva.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao, surtindo seus efeitos a partir de 03/11/2025.

Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.050/2025

O Prefeito Municipal de Arraial do Cabo, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando o Decreto Municipal n? 4.273,
de 2 de dezembro de 2024, que institui o Férum Municipal de
Educacdo - FME de Arraial do Cabo, e suas alteracdes,
promovidas pelo Decreto Municipal n2 4.475, de 28 de outubro de
2025

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os seguintes membros para compor o
Férum Municipal de Educagao - FME:

| - Representante da Secretaria Municipal de Educacao,
Ciéncia, Tecnologia, Esporte e Lazer - SEMECTEL:

Titular: Clara Benevenuto de Mello Simas

Suplente: Suzana Ribeiro Machado

Il - Representante do Conselho Municipal de Educagao:
Titular: Nanci Campos de Araujo

Suplente: Diogo da Silva Pereira

Il - Representante da Diregao Escolar da Educagao Infantil:
Titular: Ana Paula Marques de Oliveira

Suplente: Isabel Cristina da Conceigao

IV - Representante da Direcao Escolar do Ensino Fundamental
- Anos Iniciais:

Titular: Jhonatan da Luz Bezerra
Suplente: Rosa Helena Ramos Kfuri

V - Representante da Diregdo Escolar do Ensino Fundamental
- Anos Finais:

Titular: Juliana Arantes da Silva Baeta
Suplente: Luciana de Aguiar Maia Frazao Serrado
VI - Representante da Educacdo Privada:

Titular: Giselda Simas Vianna
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Suplente: Carla Felicio Victer

VIl - Representante da Educacao Especial:

Titular: Regina Motta Siqueira

Suplente: Beatris Esperante Ismério

VIII - Representante da Educacao de Jovens e Adultos:
Titular: Patricia Luize Félix Ferreira

Suplente: Raphael Victoriense

IX - Representante de Responsaveis de Alunos, integrantes
dos Conselhos Escolares:

Titular: Joyce Garcia Ribeiro Rodrigues
Suplente: Karolliny da Costa Silveira

X - Representante do Sindicato Estadual dos Profissionais da
Educagao do Estado do Rio de Janeiro - SEPE Lagos:

Titular: Renata do Lago Eboli Placido de Freitas

Suplente: Manoel Placido de Freitas Neto

XI - Representante do Conselho de Alimentagao Escolar:

Titular: Elcia B. Medeiros Xariff Ribeiro

Suplente: Monica Luciana Labes

XIl - Representante do Conselho Municipal de
Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizacao do
Magistério (FUNDEB):

Titular: Sarah Bahiense R. B. Pereira

Suplente: Helenho Placido de Andrade

XIIl - Representante do Conselho Municipal de Defesa de
Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDDCA:

Titular: Melissa Monteiro da Silva

Suplente: Carla Parrana

XIV - Representante do Conselho Tutelar:
Titular: Rodolfo Vianna Coutinho

Suplente: Fabiana da Graca Barbosa Cordeiro
XV - Representante de Escola Estadual:
Titular: Veronica Silva Cordoville

Suplente: Denise Soares Teixeira

XVI - Representante dos alunos:

Titular: Bruna Roberta Vargas Andrade
Suplente: Kaua da Costa Silva Augusta

XVII - Representante da Secretaria Municipal de Salde:

Titular: Nataly da Rocha Queiroz

Suplente: Larissa Joana Mello da Costa Frutuozo

XVIIl - Representante da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social:

Titular: Iriane de Azeredo Teixeira
Suplente: Felipe Junior Martins

XIX - Representante da Secretaria Municipal de Seguranga
Publica:

Titular: Julia Pinto Costa

Suplente: Gabrielle Medeiros de Carvalho

XX - Representante da Secretaria Municipal de Turismo:
Titular: Fernando da Cruz Porto

Suplente: Natalia Pinto Marques

XXI - Representante da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente:

Titular: Daiana Paula da Silva Cabral
Suplente: Rita de Cassia Souza

XXIlI - Representante da Fundagcdo Municipal de Meio
Ambiente, Pesquisa, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e Lazer:

Titular: Yaci Gallo Avarez
Suplente: Dora Barbalho Barreiros

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.051/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Decreto n? 3.947 de 01/06/2023;

RESOLVE:

Exonerar, Aline Martins da Silva Mello, do cargo em
comissdo de Assessor do Gabinete do Secretario 11, Simbolo
CA-10, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Trabalho, Renda e Direitos Humanos.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.052/2025
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O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,
Lei n® 2.598 de 10/01/2025 e Decreto n? 4.480 de 30/10/2025;

RESOLVE:

Nomear, Aline Martins da Silva Mello, para exercer o
cargo em comissao de Assessor Especial da Ouvidoria,
Simbolo CA-9, da Controladoria Geral do Municipio.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.053/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n22.461 de 30/01/2023 e Decreto n? 3.866 de 31/01/2023;

RESOLVE:

Exonerar, Michelle dos Santos Souza, do cargo em
comissao de Assessor Especial do Gabinete VII, Simbolo
CA-11 da Chefia de Gabinete.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.054/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,
Lei n® 2.598 de 10/01/2025 e Decreto n? 4.480 de 30/10/2025;

RESOLVE:

Nomear, Michelle dos Santos Souza, para exercer o cargo
em comissdo de Assessor Especial da Ouvidoria, Simbolo
CA-9, da Controladoria Geral do Municipio.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 3.055/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n? 2.380 de 12/01/2022;

RESOLVE:

Exonerar a pedido, Marcelo Augusto Mendonca
Domingues, do cargo em comissao de Chefe de
Departamento de Eventos, Simbolo DAI-6, da Secretaria
Municipal de Governo.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal
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